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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion y Funciones de las Misiones en el Exterior del Ministerio
de Relaciones Exteriores (MIREX), constituye una guia y fuente principal de consulta para las
autoridades y empleados de la Institucion; siendo de aplicacion y uso de todo el personal,
contiene detalles de la estructura organizacional, lineas de responsabilidad y funciones de las
diferentes areas, sus relaciones internas y sus distintos niveles de coordinaciéon a fin de
dinamizar el funcionamiento de la gestién administrativa.

Este Manual debe ser revisado recurrentemente por la Direccion de Planificacion y Desarrollo,
con el apoyo de los diferentes 6rganos que componen la estructura organizacional del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para garantizar su actualizaciébn y su vigencia;
igualmente, resaltamos que es un documento normativo de la estructura y determinacion de
funciones, responsabilidades y atribuciones, establecidas en el marco de la Resolucion 02-
2019 del Ministerio de Relaciones Exteriores de fecha 24 de Enero 2019, de conformidad con
lo establecido en la Ley Nim. 41-08 de Funcion Publica, para el cumplimiento de su mision y
objetivos.

Dicho Manual de Organizacion y Funciones de las Misiones en el Exterior de este Ministerio
de Relaciones Exteriores, busca asegurar con claridad la determinacion de responsabilidades,
lineas de autoridad, jerarquias, criterios institucionales Unicos y responsabilidad de cada
unidad organica, para el eficiente y eficaz funcionamiento de las misiones en el exterior.

Para los fines de su disposicion general fue tomado en cuenta lo estipulado en el articulo 8, de
la Ley 630-16, Organica del Ministerio de Relaciones Exteriores y del Servicio Exterior
(MIREX) del 28 de julio 2016, en el cual se establece que dicho Ministerio estara
comprendido por las siguientes areas, esto es: la Cancilleria (sede del Ministerio), las misiones
diplomaticas, misiones consulares y oficinas comerciales (servicio exterior) y los 6rganos
desconcentrados.

En este Manual de Organizacion y Funciones seran incluidas las Misiones Diplomaticas
Bilaterales y ante los Organismos Internacionales y las Misiones Consulares.
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- 1. ASPECTOS GENERALES DEL MANUAL.

1.1 Objetivos.
e Establecer en la institucién una estructura organizativa que facilite la planificacion,
direccién y control de las operaciones de las areas y sus recursos humanos.
e Describir las responsabilidades de las areas que componen la organizacion a fin de
mejorar su funcionamiento.
e Delimitar las actividades correspondientes a cada una de las diferentes areas.

1.2 Distribucién del Manual.
Se entregara una copia del Manual a:

«» Ministro de Relaciones Exteriores.

RS

% Director de Planificacion y Desarrollo.
s Jefes de Misiones, Directores(as) y Encargados(as) Departamentales en formato digital
via correo electrdnico institucional.
Ademas se remitira un ejemplar al Ministerio de Administracion Pablica y se colocara en el
portal Web de la institucion para acceso a todo el publico.

1.3 Puesta en Vigencia.

El presente manual, debe ser puesto en vigencia mediante comunicacién firmada por el
Ministro de Relaciones Exteriores, en la que se le indica al personal el deber de cumplimiento
con lo establecido en el mismo.

1.4 Edicidn, Publicacion y Actualizacion.

El Manual de Organizacion y Funciones de las Misiones en el Exterior, debe ser revisado cada
vez ocurra un cambio en la organizacién de la institucién. Dichos cambios deben ser
notificados por escrito al Ministerio de Administracién Pablica y a su vez refrendados por
éste.

2. INFORMACIONES GENERALES DE LA INSTITUCION.

2.1 Mision, Vision y Valores.

Mision: Desarrollar una Politica de Relaciones Exteriores activa que vincule la agenda
nacional de desarrollo con el contexto internacional, en beneficio de los intereses de la
Republica Dominicana.

Vision: Ser institucion abierta, eficiente y transparente, impulsora de la integracion de la

Republica Dominicana en la region y el mundo, ejerciendo un liderazgo constructivo y
responsable, en favor del desarrollo nacional.
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Valores:

e Eficacia: Hacemos un uso eficiente de nuestras capacidades humanas, materiales,
tecnoldgicas y financieras para dotar al pais de un ejercicio diplomético y consular efectivo
que permita atender los desafios del nuevo entorno mundial.

e Transparencia: Actuamos con integridad y honestidad en el manejo de los recursos
institucionales, apegados al marco normativo de la administracion publica y de los
mecanismos de control para la rendicién de cuentas.

e Solidaridad: Asumimos la colaboracion, la union y el trabajo en equipo, como préacticas
cotidianas que faciliten el alcance de las metas institucionales.

e Lealtad: Estamos comprometidos con los intereses nacionales e institucionales, aportando
lo mejor de nuestro equipo para el logro de los objetivos de desarrollo del pais.

2.2 Base Legal.

Conforme a las disposiciones de la Ley 630-16, Organica del Ministerio de Relaciones
Exteriores y del Servicio Exterior (MIREX) del 28 de julio 2016, su reglamento de aplicacion
NUm. 142-17 de la Ley Organica del Ministerio de Relaciones Exteriores y del Servicio
Exterior de fecha 28 de abril de 2017 y Resolucion Nam. 03-2017 de fecha 08 de agosto de
2017 refrendada por el Ministerio de Administracion Pdblica la cual en su articulo num. 2
aprueba y completa la estructura de las areas que integran el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

3. ORGANIZACION.

3.1 Niveles Jerarquicos.

a) Misiones Diplomaticas Bilaterales.
b) Misiones Consulares.
c) Secciones Sustantivas, de Apoyo y Asesora.

3.2 Atribuciones del Ministerio y los Viceministerios.

3.2.1 Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Son funciones basicas del Ministerio de Relaciones Exteriores, las que se detallan
textualmente a continuacion:

1) Aplicar y coordinar los lineamientos de la politica exterior trazados por el Presidente o la
Presidenta de la Republica;

2) Formular un plan estratégico institucional que exprese el conjunto de metas y acciones de la
politica exterior del Estado conforme a sus intereses nacionales y a sus obligaciones
internacionales;
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3) Realizar las coordinaciones politicas, econdmicas y organizativas para crear un escenario
favorable a la ejecucion del plan estratégico institucional citado en el numeral 2) de este
articulo;

4) Planificar y ejecutar el presupuesto anual de la institucion, de acuerdo con el plan
estratégico previamente aprobado;

5) Evaluar la ejecucién de la politica exterior dentro del marco de la presente ley;

6) Participar como miembro de pleno derecho en toda representacion externa, comisiones y
organos encargados de negociar, formalizar y reglamentar acuerdos internacionales sobre
limites territoriales, maritimos y aéreos;

7) Recomendar y adoptar las medidas pertinentes en beneficio del desarrollo y de la eficacia
institucional;

8) Coordinar con las instancias correspondientes la elaboracion de la politica comercial
externa de la Republica, las negociaciones comerciales y los esquemas de integracion, asi
como la elaboracion de la politica de cooperacion internacional, la negociacion de convenios y
las relaciones con organismos de cooperacion internacional, previa autorizacion del Presidente
de la Republica;

9) Negociar y formalizar, con la autorizacion del Presidente o la Presidenta de la Republica,
convenios internacionales, en coordinacion con otras entidades del Estado;

10) Representar al Estado en el exterior; tratar todos los asuntos que correspondan con las
misiones diplomaticas y consulares acreditadas en la Republica, y con las organizaciones
internacionales y organismos especializados y servir de enlace entre estos y las demas
instituciones del Estado;

11) Dar seguimiento en el plano nacional al cumplimiento de los mandatos emanados de los
organismos internacionales a los que esta obligado el Estado dominicano, sobre la base de
acuerdos, convenios o instrumentos internacionales firmados y ratificados previamente;

12) Defender, promover y proteger los intereses del Estado y de sus nacionales en el exterior;

13) Recomendar al Poder Ejecutivo las modificaciones que correspondan a esta ley, a su
reglamento de aplicacion y a los reglamentos especiales, de acuerdo con las necesidades del
servicio;

14) Cualesquiera otras funciones relativas a la gestion de las relaciones internacionales, y a la
aplicacion de la politica exterior en consonancia con lo establecido en la Constitucion de la
Repulblica, esta ley, su reglamento de aplicacion, sus modificaciones y los acuerdos
internacionales ratificados por la Republica Dominicana.
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3.2.2 Funciones del Ministro de Relaciones Exteriores.
Las funciones basicas del Ministro o la Ministra de Relaciones Exteriores son textualmente las
siguientes:
1) Ejecutar los lineamientos de la politica exterior fijados por el Presidente o la Presidenta de
la Republica;

2) Supervisar y dar seguimiento a los planes, proyectos y programas de desarrollo de la
institucion;
3) Dirigir la planificacion y ejecucion del presupuesto anual del Ministerio;

4) Conducir y coordinar la proyeccion y las negociaciones comerciales internacionales, los
procesos de integracion del pais y participar en la formulacion de la politica comercial externa;

5) Participar en el establecimiento de las politicas en materia de cooperacién internacional no
reembolsable, en coordinacion con las instancias correspondientes;

6) Presidir la Comision Nacional de Negociaciones Comerciales;

7) Dirigir las reuniones de la Comision de Gabinete y la ejecucion de las decisiones adoptadas
por ésta;

8) Recibir a los jefes y las jefas de misiones diplomaticas, consulares y de organismos
internacionales acreditados en la Republica, cuando soliciten audiencias, asi como a
personalidades que visiten el pais;

9) Suscribir acuerdos y tratados internacionales, con la autorizacion del Presidente o la
Presidenta de la Republica;

10) Conocer los casos presentados por la Comision de Etica Pablica y canalizar las acciones
procedentes;

11) Velar por la correcta aplicacion de los principios, normas, disposiciones y recursos
mediante los cuales se instrumentaliza en el Ministerio el Régimen de la Carrera Diplomatica
y Consular

12) Suscribir toda la correspondencia y documentos oficiales de la| Cancilleria que el Ministro
o la Ministra no atribuya a los viceministros o las viceministras, en razén de su especifica area
de competencia;

13) Supervisar y dar seguimiento a los planes, proyectos y programas de desarrollo de la
institucion, a cargo de la Direccidn de Planificacion y Desarrollo;
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14) Ejercer otras funciones que le fueran atribuidas al Ministerio de Relaciones Exteriores por
el Presidente o la Presidenta de la Republica, conforme a la Constitucion de la Republica, la
presente ley y su reglamento.

Parrafo.- En lo que toca a la definicion, gestion y administracion de las negociaciones
comerciales y la cooperacion internacional no reembolsable enunciadas en los numerales 4) y
5) de este articulo, el Poder Ejecutivo elaboraré un reglamento estableciendo la operatividad
de las instituciones involucradas.

3.3 Funciones de los Viceministerios de Relaciones Exteriores.

3.3.1 Funciones del Viceministerio de Politica Exterior Bilateral.

Las funciones basicas del Viceministerio de Politica Exterior Bilateral son las siguientes:

1) Ejecutar las decisiones emanadas del Poder Ejecutivo, a través del Ministro o la Ministra de
Relaciones Exteriores, en materia de politica exterior bilateral;

2) Coordinar y dar seguimiento a las diferentes estrategias de politica exterior bilateral, a fin
de promover la participacion activa del pais en el sistema internacional, mediante la
proyeccion, defensa, fomento, gestion y negociacion en los campos politico, social, cultural,
economico y ambiental, en beneficio del desarrollo integral de la Nacion;

3) Coordinar los viajes oficiales del Presidente o la Presidenta de la Republica y del ministro o
la ministra de Relaciones Exteriores en sus relaciones bilaterales;

4) Dar seguimiento a las actividades realizadas por el cuerpo diplomatico en sus relaciones
con el Gobierno Central;

5) Realizar estudios y recomendaciones al ministro y la ministra de Relaciones Exteriores para
el establecimiento de nuevas relaciones diplomaticas, asi como para la apertura de sedes
permanentes y concurrentes;

6) Coordinar y dar seguimiento a las comisiones mixtas bilaterales en las que participe el pais;

7) Coordinar con las misiones diplomaticas extranjeras, las visitas y viajes oficiales a territorio
dominicano de los jefes y jefas de Estado y de Gobierno, ministros y ministras y otros
funcionarios y funcionarlas de alto nivel de sus respectivos paises;

8) Impartir instrucciones a las misiones acreditadas en el exterior en materia de politica
bilateral;

9) Evaluar periodicamente el funcionamiento de las misiones diplomaticas y disponer las
medidas correspondientes para hacer mas eficiente su labor;

10) Mantener actualizadas las agendas bilaterales sobre los principales temas de interés
nacional, asi como las mesas de trabajo, comisiones y reuniones presidenciales, ministeriales y
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de funcionarios y funcionarias de alto nivel, en coordinacion con las instituciones
correspondientes;

11) Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende el ministro o la ministra.

3.3.2 Funciones del Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

Las funciones basicas del Viceministerio de Politica Exterior Multilateral son las siguientes:

1) Ejecutar las decisiones emanadas del Presidente o la Presidenta de la Republica a través del
Ministro o la Ministra de Relaciones Exteriores en materia de politica exterior multilateral;

2) Apoyar los esfuerzos del Estado dominicano y la comunidad internacional en la promocién
y defensa de los Derechos Humanos, dentro del marco del derecho interno y las normas del
derecho internacional;

3) Coordinar y dar seguimiento a las diferentes estrategias de politica exterior en el ambito
multilateral, a fin de promover la participacion activa del pais en el sistema internacional,
mediante la proyeccion, defensa, fomento, gestion y negociacion en los campos politico,
social, cultural, econdmico y ambiental, en beneficio del desarrollo integral de la Nacion;

4) Coordinar los viajes oficiales del Presidente o la Presidenta de la Republica y del Ministro o
la Ministra de Relaciones Exteriores en sus relaciones multilaterales, asi como sus
compromisos en cumbres de Jefes de Estado y en otros foros internacionales;

5) Dar seguimiento a las actividades realizadas por las misiones Permanentes en sus relaciones
con los organismos internacionales;

6) Realizar estudios y recomendaciones al Ministro o la Ministra de Relaciones Exteriores
para el establecimiento de nuevas relaciones con organismos internacionales;

7) Coordinar la participacion activa en las diferentes cumbres internacionales, reuniones
ministeriales y otros foros internacionales, asi como dar seguimiento a los planes de accién
acordados en éstos;

8) Coordinar y dar seguimiento a las comisiones multilaterales en las que participe el pais;

9) Coordinar con los organismos internacionales, las visitas y viajes oficiales a territorio
dominicano de los funcionarios y funcionarias de alto nivel de los respectivos organismos
internacionales;

10) Ejecutar las directrices de la politica exterior en materia de concertacion e integracion, en
los foros, mecanismos y organismos regionales;

11) Ponderar y consolidar la insercion del pais en los diferentes esquemas, foros y
mecanismos politicos de integracion regional y subregional;
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12) Analizar y evaluar, el desarrollo de los planes de accidn establecidos para cada foro,
mecanismo u organismo de concertacion e integracion regional y sus incidencias en la politica
exterior;

13) Impartir instrucciones a las misiones permanentes ante organismos internacionales en
materia de politica multilateral;

14) Evaluar periodicamente el funcionamiento de las misiones Permanentes ante organismos
internacionales y disponer las medidas correspondientes para hacer mas eficiente su labor;

15) Mantener actualizadas las agendas multilaterales sobre los principales temas de interés
nacional, asi como las mesas de trabajo, comisiones y reuniones presidenciales, ministeriales y
de funcionarios y funcionarias de alto nivel en coordinacion con las instituciones
correspondientes;

16) Velar por el cumplimiento de los compromisos financieros asumidos por el Estado con los
organismos internacionales;

17) Mantener la coordinacion permanente con las diferentes instituciones oficiales en asuntos
que requieran la participacion del pais en el exterior;

18) Velar por los intereses de la Republica Dominicana en sus relaciones internacionales y en
los distintos procesos de integracion; Presidir y coordinar con las instancias correspondientes,
la negociacion de acuerdos de Integracion internacional;

19) Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende el ministro o la ministra.

3.3.3 Funciones del Viceministerio para Asuntos Economicos y Cooperacion
Internacional.

Las funciones basicas del Viceministerio para Asuntos Econdémicos y Cooperacion
Internacional son las siguientes:

1) Velar por los intereses economicos y comerciales de la Republica Dominicana en sus
relaciones econdmicas internacionales y en los distintos procesos de negociaciones
comerciales;

2) Formular recomendaciones a las instancias respectivas para fortalecer las politicas en
materia de relaciones econdmicas, comerciales, proyeccion y cooperacion bilateral y
multilateral;

3) Profundizar y consolidar la insercién del pais en los diferentes esquemas, foros y
mecanismos economicos multilaterales;

4) Presidir y coordinar con las instancias correspondientes, la negociacion de acuerdos en
materia comercial y cooperacion internacional;
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5) Coordinar con las instancias correspondientes, la negociaciéon de los compromisos no
financieros y de cooperacion no reembolsable con otros paises y con organismos regionales y
multilaterales no financieros, dando el debido tramite a los mismos;

6) Coordinar y dirigir la estrategia de las negociaciones comerciales internacionales, asi como
fungir de Secretaria Ejecutiva de la Comision Nacional de Negociaciones Comerciales y
dirigir la Oficina Coordinadora de la misma;

7) Coordinar, promover y tramitar a las instancias correspondientes, los temas de cooperacion
econdmica y técnica internacionales con el propésito de impulsar el desarrollo econémico y
social del pais;

8) Conducir y coordinar con las instancias correspondientes los trabajos de las comisiones
mixtas surgidas de las declaraciones conjuntas y acuerdos suscritos en materia de cooperacion
técnica, econémica y comercial;

9) Participar en las actividades de las comisiones nacionales interinstitucionales de caracter
economico de las que forme parte el Ministerio de Relaciones Exteriores;

10) Dar seguimiento y canalizar a las instancias respectivas, los aspectos economicos,
comerciales, financieros y de cooperacion internacional, derivados de las cumbres,
conferencias y reuniones internacionales;

11) Coordinar con las instancias correspondientes la participacion del pais en las reuniones y
periodos de sesiones de las organizaciones internacionales de caracter econémico, comercial,
social, y de cooperacion internacional, con el proposito de consolidar la insercion del pais en
estas areas;

12) Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende el ministro o la ministra.

3.3.4 Funciones del Viceministerio para Asuntos Consulares y Migratorios.
Las funciones basicas del Viceministerio para Asuntos Consulares y Migratorios son las
siguientes:

1) Planificar, coordinar y dirigir las acciones en materia de politica consular y migratoria;

2) Administrar, supervisar y fiscalizar la labor de las misiones consulares y oficinas
comerciales, asi como la correcta aplicacion del cobro de los derechos consulares y la
liguidacion en tiempo habil de las recaudaciones mensuales;

3) Proteger el patrimonio del Estado dominicano en el exterior y asistir y defender a los
dominicanos y dominicanas en el ejercicio de sus derechos en territorios extranjeros;

4) Gerenciar el sistema de autorizacion y expedicion de visados;
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5) Mantener actualizado el marco normativo de las funciones consulares y velar por su
correcta aplicacion;

6) Participar en la elaboracion y ejecucion de la politica migratoria del pais, de acuerdo con la
Ley de Migracion y en coordinacidn con otras instituciones del Estado;

7) Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende el ministro o la ministra.

3.3.5 Funciones del Viceministerio para las Comunidades Dominicanas en el Exterior.
Las funciones bésicas del Viceministerio para las Comunidades Dominicanas en el Exterior
son las siguientes:

1) Fomentar la cultura, identidad y pertenencia entre las comunidades dominicanas en el
exterior;

2) Vincular a los dominicanos y dominicanas en el exterior con la Republica Dominicana;

3) Promover la defensa de sus derechos humanos y sociales sin importar el lugar de residencia
en el exterior;

4) Promover su inclusion en el quehacer del pais y su proyecto de desarrollo;

5) Realizar investigaciones y estudios, relativas a temas y asuntos vinculantes y de interés para
las comunidades dominicanas en el exterior;

6) Promover programas educativos que contribuyan a elevar la capacidad y formacion de los
dominicanos y dominicanas en el exterior;

7) En calidad de director ejecutivo del INDEX, le compete las demas atribuciones sefialadas
en su reglamento de aplicacion;

8) Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende el ministro o la ministra.

4. DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR.

Las misiones en el exterior tienen por finalidad ejecutar la politica del Estado dominicano
en el &mbito internacional.

4.1 Conformacion de las Misiones en el Exterior.
Las misiones en el exterior comprenden:

1) Misiones Diplomaticas.

2) Misiones Consulares.

3) Oficinas Comerciales.

Parrafo.- ElI Poder Ejecutivo podrd designar misiones especiales para ejercer la
representacion del pais en funciones especificas durante un periodo determinado.
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4.2 Misiones Diplomaticas.
El nimero, la categoria, la jurisdiccion y la sede de las misiones diplomaticas, serén fijados
por el Poder Ejecutivo.

4.2.1 Funciones principales de las misiones diplomaticas.
Las misiones diplométicas tienen como funciones principales:

1. Representar al Estado en los paises y organizaciones internacionales ante los que
estén acreditadas.

2. Mantener y fomentar las relaciones politicas, econdmicas, comerciales y culturales de la
Republica Dominicana, y

3. Proteger los intereses del Estado y de sus nacionales, conforme al derecho
internacional.

Parrafo.- Las demas funciones de las misiones diplomaticas seran establecidas por el
reglamento de aplicacion 142-17, de la Ley 630-16 Organica del Ministerio de Relaciones
Exteriores y del Servicio Exterior.

4.2.2 Categorias de las Misiones Diploméaticas.
Las misiones diplomaticas comprenden las siguientes categorias:
a) Embajadas o Misiones Diplomaticas Bilaterales;
b) Misiones Permanentes ante Organismos Internacionales o Misiones Multilaterales.

a) Misiones Diplomaticas Bilaterales (Embajadas)
e Despacho del Jefe de Misidn.
Seccion de Asuntos Politicos.
Seccion de Asuntos Econdmicos, Cooperacion e Integracion.
Seccion de Asuntos Comerciales, Inversion y Turisticos.
Seccion de Asuntos Culturales y Educativos.
Seccion Consular.
Seccion de Asuntos Juridicos.
Seccion de Comunicacion y Prensa.
Seccion Asuntos Administrativos.

0O O O O O 0 O O

b) Misiones Multilaterales (Misiones Permanentes ante Organismos Internacionales)

1. Misién Permanente ante la Organizacion de las Naciones Unidas (ONU), Nueva
York, Estados Unidos de América.
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e Despacho Jefe de Misidn.

o

o O O 0O 0O 0o 0 O O

Seccion de Asuntos Politicos, de la Asamblea General y de Consejo de
Seguridad.

Seccion de Asuntos de Desarme y Seguridad Internacional.

Seccion de Asuntos Econdmicos y Financieros, y ECOSOC de la ONU.
Seccion de Asuntos Sociales, Derechos Humanos y Humanitario y Culturales.
Seccion de Asuntos Politica Especial y Descolonizacion.

Seccion de Asuntos Administrativos y de Presupuesto de la ONU.

Seccién de Asuntos Juridicos y de la Sexta Comision.

Seccién de Asuntos Regionales y Tematicos.

Seccion de Comunicacion y Prensa.

Seccion de Asuntos Administrativos.

2. Mision Permanente ante la Oficina de la Organizacion de las Naciones Unidas y
otras Organizaciones Internacionales, Ginebra, Suiza.
e Despacho del Jefe de Mision.

o

0 0O O 0o 0O 0o O O

Seccion de Asuntos Derechos Humanos (ACNUDH).

Seccion de Asuntos de la Salud (OMS y ONUSIDA).

Seccion de Asuntos de Trabajo (OIT).

Seccion de Asuntos Migratorios y de Refugiados (ACNUR y OIM).
Seccion de Asuntos Medioambiente (PNUMA y OMM).

Seccion de Desarme y Asuntos Humanitarios (UNODA y OCHA)
Seccion de Asuntos Juridicos.

Seccion de Comunicacion y Prensa.

Seccion de Asuntos Administrativos

3. Mision Permanente ante la Oficina de las Naciones Unidas y otros Organismos
Internacionales en Viena, Austria.
e Despacho Jefe de Misién.

o

O O O O O O

Seccién de Asuntos de la UNODC.

Seccién de Asuntos de la OIEA'Y OTPCE.
Seccién de Asuntos de la ONUDI Y CNUDMI.
Seccién de Asuntos de la COPUOS.

Seccién de Asuntos Juridicos.

Seccion de Comunicacion y Prensa.

Seccién de Asuntos Administrativos.
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Mision Permanente ante la Organizacion Mundial del Comercio (OMC),
Organizacion de las Naciones Unidas para la Propiedad Intelectual (OMPI),
Union Internacional de las Telecomunicaciones (UIT) y la Conferencia de las
Naciones Unidas sobre Comercio y Desarrollo (UNTACD), Ginebra, Suiza.
e Despacho Jefe de Misién
o Seccion de Asuntos Juridicos y de la OMPI.
Seccién de Asuntos de Comercio y de la OMC.
Seccion de Asuntos de Desarrollo y de la UNCTAD.
Seccién de Asuntos de Servicios y de la UIT.
Seccion de Comunicacion y Prensa
Seccién Asuntos Administrativos

o O O O O

5. Mision Permanente ante la Organizacion de las Naciones Unidas para la
Alimentacion y la Agricultura (FAO), Fondo Internacional de Desarrollo Agricola
(FIDA) y el Programa Mundial de Alimentos (PMA), Roma, Italia.

e Despacho Jefe de Mision.

o Seccion de Asuntos de la FAO.

Seccion de Asuntos de la FIDA.

Seccion de Asuntos del PMA.

Seccion de Asuntos Juridicos.

Seccion de Comunicacion y Prensa.

Seccion de Asuntos Administrativos.

© O O O O

6. Mision Permanente ante la Organizacion de las Naciones Unidas para la
Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), Paris, Francia.
e Despacho Jefe de Misién.
o Seccion de Asuntos de Programas y Proyectos, Becas y Premios UNESCO.
o Seccion de Asuntos Juridicos e Instrumentos Normativos de la UNESCO.
o Seccion Comunicacion y Prensa.
o Seccion de Asuntos Administrativos.

7. Mision Permanente ante la Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI),
Montreal, Canada.
e Despacho del Jefe de Misién.
o Seccion de Asuntos de Politicas de Aviacion Civil.
Seccion de Asuntos Operativos de Aviacion Civil.
Seccion de Asuntos Juridicos.
Seccion de Comunicacion y Prensa.
Seccion de Asuntos Administrativos.

o O O O
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8. Mision Permanente ante la Organizacion de los Estados Americanos (OEA),
Washington D.C., Estados Unidos de América.
e Despacho Jefe de Misidn.
o Seccién de Asuntos Politicos y del Consejo Permanente.

o Seccion de Asuntos Consejo Interamericano para el Desarrollo Integral.

o Seccion de Asuntos de las Comisiones, Grupos y Temas Especiales.

o Seccion de Asuntos de Comision y Corte Interamericana de Derechos
Humanos.

o Seccion de Asuntos Comité Juridico Interamericano.

o Seccion de Asuntos Juridicos.

o Seccién de Comunicacion y Prensa.

o Seccion de Asuntos Administrativos.

4.3 De las Misiones Consulares y Oficinas Comerciales.

4.3.1 Misiones consulares y oficinas comerciales. El nimero, la categoria, la jurisdiccion y
la sede de las misiones consulares, asi como de las oficinas comerciales, seran fijados por el
Poder Ejecutivo.

4.3.2 Funciones principales de las misiones consulares. Las funciones principales de las
misiones consulares son las siguientes:

1. Representar al Estado fomentando y facilitando el desarrollo de las actividades
econémicas, comerciales y culturales entre la Republica y el territorio de su
jurisdiccion, y

2. Proteger los intereses del Estado y de sus nacionales, conforme al Derecho
Internacional.

Parrafo.- Las demas funciones de las misiones diplomaticas seran establecidas por el
reglamento de aplicacion 142-17, de la Ley 630-16 Organica del Ministerio de Relaciones

Exteriores y del Servicio Exterior.

4.3.3 Categorias de las misiones consulares. Las misiones consulares comprenden las
siguientes categorias:

1) Consulados Generales.
2) Consulados.

3) Viceconsulados.
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4) Consulados Generales Honorarios.
5) Consulados Honorarios.
6) Viceconsulados Honorarios.

Misiones Consulares. (Consulados Rentados)
e Despacho del Jefe de Misidn.
o Seccion de Servicios Consulares.
Seccién de Asuntos Migratorios, Asistencia y Proteccion a Nacionales.
Seccion de Asuntos Comerciales, Turisticos e Inversiones.
Seccién de Asuntos Culturales y Educativos.
Seccion de Asuntos Juridicos.
Seccion de Comunicacion y Prensa.
Seccidn de Asuntos Administrativos.

0 O O O O O

4.3.4 Oficinas Comerciales.

Las Oficinas Comerciales, segun lo establecido en la Ley 630-16 y en su Reglamento de
Aplicacion podran ser creadas, mediante un acuerdo bilateral, en ausencia de las relaciones
diplomaticas y consulares entre los Estados. Las Oficinas Comerciales son las
representaciones del Estado dominicano establecidas previo acuerdo con los Estados
receptores, con los cuales no se tiene relaciones diplomaticas, ni consulares y tienen como
objetivo fomentar y facilitar el desarrollo de las actividades econdmicas, comerciales y
culturales entre la Republica Dominicana y las autoridades y la poblacion de la jurisdiccion
donde estén acreditados, y proteger los intereses del Estado dominicano y sus nacionales.

Funciones de las oficinas comerciales. Las oficinas comerciales tienen como funciones
la promocion del comercio y de las inversiones, asi como las demas que les encomiende la
Cancilleria.
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. 6. FUNCIONES DE LAS UNIDADES ORGANICAS.

6.1 MISIONES DIPLOMATICAS BILATERALES (EMBAJADAS).

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica:

Despacho del Jefe de Mision.

Seccion de Asuntos Politicos.

Seccion de Asuntos Econdmicos, Cooperacion e Integracion.
Seccion de Asuntos Comerciales, Inversion y Turisticos.
Seccion de Asuntos Culturales.

Seccion Consular.

Seccion de Asuntos Juridicos.

Seccion de Comunicacion y Prensa.

Seccion de Asuntos Administrativos

© o N O~ wDdE

Relaciones Relacion de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Bilateral.

O
~—

Organigrama .3 ’ o .
Misiones Diplomaticas Bilaterales

Viceministerio de Polictica Exterior
Bilateral

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Juridicos I Prensa

Seccion de Asuntos

Administrativos
i
T Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos o
Seccion de Asuntos . ¢ ‘ o y : Sk Seccion de Asuntos e
3 Economicos, Cooperacion e Comerciales, Inversion y . ; Seccion Consular
Politicos o e Culturales y Educativos
Integracion Turisticos
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d) Objetivo General:

Estan reguladas por la Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomaticas, por las
normas del Derecho Internacional, por los acuerdos suscritos entre la Republica
Dominicana y el Estado receptor, por la Constitucion de la Republica y las leyes
dominicanas sobre la materia.

e) Funciones Principales:
Ademas de las funciones establecidas en el articulo 24 de la Ley nim. 630-16, Organica
del Ministerio de Relaciones Exteriores y del Servicio Exterior, estan las siguientes:

1.
2.

Representar a la Republica Dominicana ante el Estado receptor.

Fomentar los vinculos de amistad y desarrollar las relaciones de todo tipo entre la
Republica Dominicana y el Estado receptor, de conformidad con las instrucciones que
recibe y los lineamientos generales de la politica exterior.

Informarse de las condiciones y de la evolucion de los principales acontecimientos
politicos, economicos, financieros, comerciales, cientificos, tecnologicos,
industriales, laborales y culturales que ocurran en el Estado receptor y comunicarlo
oportunamente al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Negociar acuerdos y tratados con el Gobierno del Estado receptor, previa
instruccion del Gobierno dominicano.

Proteger en el Estado receptor el prestigio y los intereses de la Republica
Dominicana y la de sus nacionales.

Difundir, a través de los medios de comunicacion a su alcance, informaciones y
noticias sobre Republica Dominicana que contribuyan a un mejor conocimiento del
pais en el exterior.

Cumplir, en general, con todas las instrucciones y tareas que le encomiende la
Ministra o el Ministro o las Viceministras o Viceministros de Relaciones Exteriores.
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- 6.1.1 Despacho del Jefe de Misidn.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Bilateral.

d) Objetivo General:

Representar al Estado dominicano en los paises ante los que estén acreditadas, con la
finalidad de mantener y fomentar las relaciones politicas, econémicas, comerciales y
culturales de la Republica Dominicana con estos paises, asi como proteger los intereses del
Estado y de sus nacionales, conforme al derecho y usos internacionales.

€)
1.

Funciones Principales:

Representar a la Republica Dominicana ante el o los Estados receptores.

Fomentar los vinculos de amistad y desarrollar las relaciones de todo tipo entre la
Republica Dominicana y el o los Estados receptores, de conformidad con las
instrucciones que recibe y los lineamientos generales de la politica exterior.

Informar oportunamente al Ministerio de Relaciones Exteriores de las condiciones y de
la evolucion de los principales acontecimientos politicos, economicos, financieros,
comerciales, cientificos, tecnologicos, industriales, laborales y culturales que ocurran
en el Estado receptor.

Negociar acuerdos y tratados con el Gobierno del Estado Receptor, previa instruccion
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Proteger los intereses y el prestigio de la Republica Dominicana, en el Estado
Receptor.

Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Promover la difusion, a través de los medios de comunicacion a su alcance,
informaciones y noticias sobre Republica Dominicana que contribuyan a fortalecer la
imagen pais en el exterior.

Cumplir, en general, con todas las instrucciones y tareas que le encomiende la Ministra
0 el Ministro o la Viceministra o Viceministro de Relaciones Exteriores en el &mbito
de su competencia.
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6.1.2 Seccion de Asuntos Politicos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Elaborar y desarrollar planes y programas de impacto politico y social, que incidan en
el fortalecimiento de las relaciones bilaterales, en cumplimiento de la politica exterior
del Estado Dominicano.

e) Funciones Principales:

1. Realizar estudios, informes e investigaciones que constituyan insumos técnicos y
conceptuales para el disefio y ejecucion de la politica exterior del Estado dominicano,
de acuerdo con la dependencia misional donde se ubique el cargo y las instrucciones
del superior inmediato.

2. Elaborar documentos e informes a solicitud de la Cancilleria, incluidos los solicitados
por los demas 6rganos sectoriales del Estado dominicano, concernientes a los asuntos
politicos y demas temas manejados por la mision.

3. Velar por la ejecucion de planes, programas y proyectos de la dependencia misional.

Elaborar informes y analisis politicos relacionados con el pais sede.

5. Asesorar al jefe de mision en asuntos de politica exterior de acuerdo con la
responsabilidad misional.

&

26
Fecha de Revision: 18/01/2018



MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

6.1.3 Seccion de Asuntos Econdmicos, Cooperacion e Integracion.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Promover y gestionar los mejores escenarios de integracion, oferta y recepcion de
cooperacion con la Republica Dominicana, identificando y capitalizando aquellas
sectoriales y oportunidades necesarias para el desarrollo social del pais, en armonia con la
Estrategia Nacional de Desarrollo y en coordinacion con las demas instancias
gubernamentales competentes.

€)
1.

Funciones Principales:

Realizar estudios e investigaciones y rendir informes que suministren los elementos
que favorezcan los intereses nacionales en asuntos economicos, de cooperacion e
integracion en el pais receptor, y asesorar en la materia de acuerdo a las instrucciones
del superior inmediato.

Asesorar en el disefio y ejecucion de estrategias y procedimientos que faciliten la
coordinacién interinstitucional necesaria para formular los planes y programas de
cooperacion, tanto de la que pueda recibir nuestro pais como la que pueda ofertar,
de acuerdo con la politica exterior del Estado dominicano.

Defender la posicién nacional ante los diversos foros econdémicos, de cooperacion y
de integracion.

Dar seguimiento a la ejecucion de las directrices de la politica exterior del Estado
Dominicano, en su ambito de accién y emitir recomendaciones al respecto.

Participar en los procesos de consulta, dialogo y decision que formulen las
autoridades nacionales con el gobierno receptor, sobre aquéllas areas tematicas
objeto de discusion en los foros multilaterales.

Participar con las instancias correspondientes la negociacion de acuerdos en materia
de cooperacion internacional y dar seguimiento a la ejecucién de los trabajos de las
comisiones mixtas surgidas de las declaraciones conjuntas y los acuerdos suscritos en
materia de cooperacion técnica.

Proponer y analizar los elementos para el disefio de la estrategia de integracion
comercial, en su jurisdiccion en el ambito de su competencia.

Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que se le encomiende.
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6.1.4 Seccion de Asuntos Comerciales, Inversiones y Turisticos.

a)

b)

c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Coordinar las acciones de la Republica Dominicana en el pais receptor, relativas a la
promocion del comercio, de las exportaciones y el turismo, en las negociaciones
comerciales, asi como la atraccion de la inversidn extranjera.

e)
1.

10.

Funciones Principales:

Propiciar en el pais receptor, en coordinacion con las instancias correspondientes de la
Republica Dominicana, la concertacion de iniciativas y acuerdos de promocion
comercial, turistica y de inversion.

Dar seguimiento al desarrollo de las iniciativas y acuerdos comerciales derivados de
las cumbres, conferencias y reuniones internacionales llevadas a cabo en su
jurisdiccién y rendir los informes correspondientes.

Promover la promocion, apertura y consolidacion de mercados de exportacion de
bienes y servicios dominicanos, turisticos, asi como la captacion de inversion.
Proponer la participacion de productos dominicanos en las ferias comerciales
internacionales, organizacion de ruedas de negocios y de misiones empresariales de
compra y venta de productos y servicios de exportacion, del turismo, y de fomento a la
inversion;

Realizar acciones de inteligencia comercial y de prospeccién de mercados, con el
objetivo de formular una estrategia para fortalecer la competitividad del comercio
exterior dominicano, en su jurisdiccion.

Establecer y mantener vinculos estratégicos con instituciones publicas y privadas en el
pais receptor, en su ambito de competencia;

Apoyar y participar en las actividades de desarrollo comercial, turistico e inversion,
promovidas por instituciones publicas y privadas de la Republica Dominicana en la
jurisdiccién de su competencia.

Fortalecer la participacion y presencia del pais en las negociaciones comerciales
internacionales en su jurisdiccion, en el marco de la politica comercial dominicana;
Atender las consultas de empresas y gremios empresariales del sector privado nacional
y de jurisdiccidn, referentes a las materias de comercio exterior, inversion y turismo en
el ambito de su competencia,

Informar al CEI-RD, via la Cancilleria sobre oportunidades de negocio y de
potenciales inversiones que hayan sido identificadas en el Pais sede.
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11. Crear y mantener actualizada la base de datos y de las oportunidades en las diferentes
actividades de promocion del comercio exterior, inversion y turismo;
12. Estudiar y tramitar cualquier asunto que se le encomiende.
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6.1.5 Seccion de Asuntos Culturales y Educativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Fomentar y promover la cultura e identidad nacional entre las comunidades dominicanas
en el exterior y el pais, a través de la promocion de los valores nacionales, los simbolos
patrios y las manifestaciones culturales distintivas de la sociedad dominicana.

e) Funciones Principales:

1.

Desarrollar en el pais receptor acciones para fomentar y promover la cultura y la
identidad nacional.
Difundir las efemérides patrias y los valores del pueblo dominicano en su jurisdiccion.

. Dar a conocer y defender el patrimonio historico y cultural tangible e intangible de la

Republica Dominicana.

Promover actividades de caracteres turisticos, histdricos, folkloricos, artisticos,
deportivos y culturales en general con la asistencia de personalidades, intelectuales y
gestores culturales que exalten la identidad nacional.

. Apoyar y coordinar acciones en materia cultural en beneficio de los programas y

proyectos desarrollados por el Instituto de Dominicanas y Dominicanos en el Exterior
(INDEX) y por el Ministerio de Cultura de la Republica Dominicana.

. Estudiar y tramitar cualquier otro asunto que le encomiende.
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6.1.6 Seccion Consular.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Brindar los servicios consulares, asi como la asistencia y proteccién a los nacionales
dominicanos en su jurisdiccion, en beneficio de aquellas localidades donde la Republica
Dominicana no tenga misién consular.

e)
1.

10.

Funciones Principales:

Brindar los servicios consulares realizando las funciones pablicas de acuerdo por las
leyes sobre la materia.

Dar la asistencia y proteccion a los nacionales dominicanos, a las normas vigentes.
Velar, dentro de los limites que impongan las leyes y reglamentos del Estado
receptor, por los intereses de los connacionales menores de edad y de otras
personas que carezcan de capacidad plena.

Realizar funciones de notario, oficial del Estado civil, expedir y renovar pasaportes
dominicanos y documentos de viaje a los connacionales, y llevar los protocolos sobre
la documentacion emitida.

Procesar las solicitudes de visados y expedirlo cuando sean autorizados, al igual que la
carta de ruta a los dominicanos que necesiten viajar a la Republica Dominicana y no
posean el pasaporte.

Presentar informes de gestion, de conformidad con los procedimientos institucionales
bajo los requerimientos del Jefe de Misidn.

Brindar informacion a la cancilleria sobre la diaspora dominicana que se encuentra en
su jurisdiccion.

Crear y mantener actualizada una base de datos sobre los dominicanos residentes en su
jurisdiccidn, independientemente de su estatus migratorio, con informacién referente al
namero y tipo de trdmites consulares, documentacion emitida, asistencia a
connacionales, dominicanos detenidos y asesorias prestadas, entre otros.

Coordinar la ejecucion de las acciones de proteccion de los derechos fundamentales de
los dominicanos en el exterior y ejercer ante las autoridades del pais donde se
encuentren, de conformidad con los principios y normas del Derecho Internacional.
Ejercer las demés funciones pablicas en materia consular, que no estén prohibidas por
las Leyes y Reglamentos del Estado receptor.
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- 6.1.7 Seccion de Asuntos Juridicos.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Asesorar a la Mision sobre leyes y disposiciones juridicas, especialmente en materia
Diplomética y Consular en apoyo a la ejecucién, seguimiento y evaluacién de la politica
exterior del Estado Dominicano, particularmente en su jurisdiccién, asi como de los
procesos Y servicios brindados por la mision.

€)
1.

Funciones Principales:

Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren
los elementos politicos, técnicos, juridicos y conceptuales para la ejecucion de la
politica exterior del Estado en su jurisdiccion.

Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
politicos, juridicos y temas afines que maneja la mision.

Preparar informes y analisis politico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa juridica
internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a
demandas y reclamaciones que se presenten.

Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudio y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional pablico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.
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6.1.8 Seccion de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Proponer de conformidad con el Jefe de Misién y la Direccion de Comunicacién de
MIREX, la politica comunicacional a desarrollarse en el pais receptor por la Misién
Diplomética con la finalidad de difundir los valores nacionales en todos los aspectos y en
defensa de los intereses nacionales.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar y coordinar el Plan de Comunicacion de la mision diplomética orientado a
fortalecer la imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion.

Gestionar acciones de comunicacion que repercutan en la buena imagen y reputacion
del Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.
Coordinar, difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos
relacionados con el trabajo de la Misién Diplomatica y del Ministerio de Relaciones
Exteriores, asi como iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Servir de enlace entre el Jefe de Mision, con los medios de comunicacion y de
relacionamiento con los periodistas, comunicadores y lideres de opinidn, del pais
receptor.

Coordinar y publicitar en los medios del pais receptor, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Diplomatica.

Administrar y supervisar en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion, el contenido de la pagina web y las redes sociales de la Mision
Diplomatica.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion.

Realizar cualquier otra funcién afin o complementaria que le sea asignada por su
superior inmediato.
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6.1.9 Seccion Asuntos Administrativos.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Apoyo.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Coordinar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos humanos

de

la mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas, normas y

procedimientos establecidos en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

€)
1.

10.

Funciones Principales:

Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestién presupuestaria y
contable de la Mision.

Proporcionar la informacion pertinente requerida por los organos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Mision, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

Formular y preparar el presupuesto anual de la misién en coordinacion con el Jefe de
Mision.

Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
Formular, en coordinacion con el Jefe de la Mision y la Direccion de Recursos
Humanos del MIREX, el Plan de Formacién y Capacitacion de los servidores de la
Mision y velar por su ejecucion.
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. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracion de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la Embajada,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la

dependencia y responder por la exactitud de los mismos.
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6.2 MISIONES MULTILATERALES O MISIONES PERMANENTES ANTE
ORGANISMOS INTERNACIONALES.

6.2.1 MISION ANTE LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS (ONU),

NUEVA YORK, ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.

Despacho Jefe de Mision

Seccion Asuntos Politicos, de la Asamblea General y del Consejo de Seguridad
Seccién Asuntos de Desarme y Seguridad Internacional

Seccion Asuntos Econdmicos y Financieros, y del Consejo Econémico y Social
(ECOSOC) de la ONU

Seccion de Asuntos Sociales, Derechos Humanos y Humanitarios y Culturales
Seccién Asuntos Politica Especial y Descolonizacion

Seccién de Asuntos Administrativos y de Presupuesto de la ONU

Seccion de Asuntos Juridicos y de la Sexta Comision

Seccion Asuntos Regionales y Tematicos

10 Seccion de Comunicacion y Prensa

11. Seccion Asuntos Administrativos

o

© oo N o

Mision Permanente ante la Organizacion de la Naciones Unidas (ONU), Nueva York, Estados
Unidos de América.

Viceministerio de Polictica Exterior
Multilarales

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seceion de Comunicacion y
Administrativos Prensa

Scecion de Asuntos 2 Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos 5 i i T

A . Scecion de Asuntos de S 2 A Seccion de Asuntos de Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos
Politicos, de la Asamblea ) S Economicos y Sociales, Derechos 53 : L So :

. X : Desarme y Seguridad - 2 zi- A o Politica Especial y Administrativos y de Juridicos y de la Sexta Regionales y
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-- 6.2.1.1 Despacho del Jefe de Mision.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:

Ejercer la representacion de la Replblica Dominicana ante la Organizacién de las
Naciones Unidas (ONU), gestionando la integracion activa en los trabajos e iniciativas en
el marco de la organizacion, participar en las reuniones, debates y consultas de interés
particular del pais, de acuerdo con los lineamientos de la politica exterior dominicana.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar los planes de trabajo de la Mision Permanente, de acuerdo con la agenda de la
ONU, de conformidad con su plan operativo anual.

Coordinar y supervisar los trabajos de todas las secciones de la Mision en todas las
materias.

Proponer y orientar al Ministerio de Relaciones Exteriores (MIREX) en cuanto a la
toma de decisidn sobre los temas de agenda del organismo internacional, y dar curso
debidamente a la decision tomada.

Instruir a las secciones respecto a la posicion pais y las decisiones a ser tomadas en
cada una de las reuniones de la organizacion, previa consulta y de acuerdo con los
lineamientos impartidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Dar seguimiento a las posiciones de los paises miembros, y al curso de las
negociaciones y temas objeto de debate en el organismo internacional, y prever las
posibles implicaciones que puedan derivar para el pais e informar y proponer
oportunamente al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdmico, comercial, cultural, tecnoldgico y
cientifico en el marco de la organizacién, que puedan ser aprovechados para la
ejecucion de la politica exterior y para la promocion de los intereses de la Republica
Dominicana.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Asesorar en el disefio y ejecucidon de estrategias y procedimientos que faciliten la
coordinacion interinstitucional via el Ministerio de Relaciones Exteriores

Promover la realizacidn de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional en el marco de la ONU, de acuerdo con las directrices del MIREX.
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. Propiciar la elaboracion de informes y andlisis que permitan dar seguimiento y
evaluacion a la politica exterior del Estado dominicano en &reas tematicas objeto de
discusion en la ONU y asesorar en la materia.

11. Promover la participacion de la Mision en los procesos de consulta, didlogo y decisién
que propicien autoridades nacionales con gobiernos extranjeros, organizaciones y
organismos internacionales sobre areas tematicas objeto de discusion en los foros
multilaterales, de acuerdo con las instrucciones del MIREX.

12. Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos drganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

13. Promocionar las candidaturas que presenta el propio Gobierno a nombre de la
Republica Dominicana y el apoyo requerido para las mismas, en el ambito de los
Estados Miembros de la ONU.

14. Elaborar en coordinacion con la Secciones de la Misién, los informes mensuales y
memorias anuales que deben ser presentados al Ministerio de Relaciones Exteriores.

15. Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en la sede de las Naciones Unidas.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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- 6.2.1.2 Seccion de Asuntos Politicos, de la Asamblea General y del Consejo de Seguridad.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates y decisiones de la Asamblea General y del
Consejo de Seguridad de la ONU.

€)
1.

10.

11.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Asamblea General de la ONU, en sus sesiones
Ordinarias y Extraordinarias.

Atender los temas del Consejo de Seguridad, particularmente los de interés para
politica exterior dominicana, en el ambito de su competencia.

Atender y dar seguimiento a los temas politicos en el marco de la ONU.

Coordinar con las demas secciones de trabajo de la misidn, la discusion de los temas
transversales de interés comun.

Dar seguimiento a los trabajos de las comisiones y de los 6rganos subsidiarios de la
Asamblea, en coordinacion con las secciones de la mision.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de nuestra politica exterior a
nombre de la Republica Dominicana.

Rendir informes y brindar asesoria a consultas sobre los temas propios de la Asamblea
y del Consejo de Seguridad de la ONU, a solicitud del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Presentar los antecedentes e informacion relevante sobre los proyectos de Resolucion a
ser votados por la Asamblea General y el Consejo de Seguridad de la ONU, a fin de
facilitar la toma de decisiones por parte del MIREX.

Tramitar oportunamente las convocatorias dirigidas Ministerio de Relaciones
Exteriores, a reuniones internacionales, eventos, cumbres y otras.

Formar parte de la delegaciéon dominicana que asiste a los periodos ordinarios y
extraordinarios de sesiones, en su area de competencia.

Aportar insumos de la Seccién para la elaboracion de la memoria anual de la Mision
Permanente.
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6.2.1.3 Seccion de Asuntos de Desarme y Seguridad Internacional.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos de Desarme y Seguridad
Internacional de la Primera Comisién.

€)
1.

Funciones Principales:

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de la Primera
Comision.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de la Primera Comision, de acuerdo
a las instrucciones impartidas por el MIREX.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de Desarme y
Seguridad Internacional en el marco de la Organizacion.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Rendir informes y brindar asesoria a consultas sobre los temas de Desarme y
Seguridad Internacional propios de la Primera Comision.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los proyectos de Resolucion
a ser votados en la Primera Comision de la Asamblea General de la ONU, a fin de
facilitar la toma de decisiones por parte del MIREX.

Tramitar oportunamente las convocatorias dirigidas Ministerio de Relaciones
Exteriores, a reuniones internacionales, eventos, cumbres y otras.

Formar parte de la delegacion dominicana que asisten a los periodos ordinarios y
extraordinarios de sesiones, en su area de competencia.

Aportar insumos de la Seccion para la elaboracion de la memoria anual de la Mision
Permanente.
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- 6.2.1.4 Seccion de Asuntos Econdmicos y Financieros, y EI Consejo Econémico y Social
(ECOSOC) de la ONU.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos Econdmicos y
Financieros, y del_Consejo Econdémico y Social (ECOSOC), recomendar las acciones a
seguir y las posiciones de la delegacién dominicana sobre dichos temas, hasta el momento
de la toma de decisiones.

e)
1.

10.

11.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de asuntos Economicos y Financieros, y ECOSOC,
particularmente los de interes para la politica exterior dominicana y el interés nacional,
referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas Econdmicos y
Financieros, y del ECOSOC.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en los asuntos
Econdmicos y Financieros, y ECOSOC.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de asuntos Econdmicos y
Financieros, y ECOSOC.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos Economicos y
Financieros, y ECOSOC.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas Econdmicos y
Financieros, y ECOSOC.

Organizar los antecedentes e informaciones relevantes sobre los proyectos de
Resolucion a ser votados en la Segunda Comision de la Asamblea General de la ONU.
A fin de facilitar la toma de decisién por parte del MIREX sobre los mismos en el
momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.
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12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misibn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.1.5 Seccion de Asuntos Sociales, Derechos Humanos y Humanitario y Culturales.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos Sociales, Derechos
Humanos y Humanitario y Culturales, recomendar las acciones a seguir y las posiciones de
la Delegacion Dominicana sobre dichos temas, hasta el momento de la toma de decisiones

de

e)
1.

10.

11.

los mismos.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de asuntos Sociales, Derechos Humanos y Humanitario y
Culturales, particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el
interés nacional, referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.
Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas asuntos Sociales,
Derechos Humanos y Humanitario y Culturales.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.
Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en los asuntos Sociales,
Derechos Humanos y Humanitario y Culturales.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de asuntos Sociales, Derechos
Humanos y Humanitario y Culturales.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos Sociales, Derechos
Humanos y Humanitario y Culturales.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos Sociales, Derechos
Humanos y Humanitario y Culturales.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los proyectos de Resolucion
a ser votados en la Tercera Comision de la Asamblea General de la ONU. A fin de
facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en el momento de
la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.
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12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.1.6 Seccion Asuntos de Politica Especial y Descolonizacion.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos de Politica Especial y
Descolonizacién, recomendar las acciones a seguir y las posiciones de la Delegacion
Dominicana sobre dichos temas, hasta el momento de la toma de decisiones de los

mismos.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas de asuntos de Politica Especial y Descolonizacion,
particularmente los de interes para la politica exterior dominicana y el interés nacional,
referentes a los mismos.

2. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

3. Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas asuntos de Politica
Especial y Descolonizacion.

4. Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

5. Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en los asuntos de
Politica Especial y Descolonizacion.

6. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas deasuntos de Politica Especial y
Descolonizacion.

7. Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos de Politica Especial y
Descolonizacion.

8. Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos de Politica Especial
y Descolonizacion.

9. Organizar los antecedentes e informacidn relevante sobre los proyectos de Resolucion
a ser votados en la Cuarta Comision de la Asamblea General de la ONU. A fin de
facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en el momento de
la votacion.

10. Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

11. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios

y extraordinarios de sesiones.
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12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misibn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.1.7 Seccion de Asuntos Administrativos y de Presupuesto de la ONU.

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos Administrativos y de
Presupuesto de la ONU, recomendar las acciones a seguir y las posiciones de la delegacién
Dominicana sobre dichos temas, hasta el momento de la toma de decisiones de los

mismos.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los asuntos Administrativos y de Presupuesto de la ONU,
particularmente los de interes para la politica exterior dominicana y el interés nacional,
referentes a los mismos.

2. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

3. Dar seguimiento al aporte y cuota de la Republica Dominicana al presupuesto
ordinario como Estado Miembro de la ONU, asi como de otros compromisos similares
asumidos por el pais con la Organizacion.

4. Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas Administrativos y de
Presupuesto de la ONU.

5. Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

6. Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos
Administrativos y de Presupuesto de la ONU.

7. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas Administrativos y de Presupuesto
de la ONU.

8. Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos Administrativos y de
Presupuesto de la ONU.

9. Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos Administrativos y de
Presupuesto de la ONU.

10. Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los proyectos de Resolucion
a ser votados en la de la Quinta Comision de la Asamblea General de la ONU. A fin de
facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en el momento de
la votacion.

11. Recibir y tramitar al pais cuestiones urgentes relativas a la financiacién de misiones de

mantenimiento de la paz autorizadas por el Consejo de Seguridad.
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. Dar seguimiento la financiacién de las misiones para el mantenimiento de la paz, asi
como para la financiacion al desarrollo econémico y social de los paises menos
desarrollados.

13. Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al

Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.
14. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

15. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Mision Permanente y otras

actividades que le asigne el Jefe de Mision.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.1.8 Seccion de Asuntos Juridicos y de la Sexta Comision.
a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas de asuntos Juridicos de la Asamblea
General de la ONU, asi como participar en la ejecucion de los planes y programas de la
Misién y en la realizacion de estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo al
seguimiento y evaluacién de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente
en su jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios legales que deba hacer frente.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas Juridicos de la Asamblea General de la ONU,
particularmente los de interes para la politica exterior dominicana y el interés nacional,
referentes a los mismos.

2. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

3. Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas Juridicos de la
Asamblea General, ONU.

4. Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

5. Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos Juridicos de
la Asamblea General, ONU.

6. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas Juridicos de la Asamblea General,
ONU.

7. Responder a consultas sobre los temas propios de losasuntos Juridicos de la Asamblea
General, ONU.

8. Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos Juridicos de la
Asamblea General, ONU.

9. Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los proyectos de Resolucién
a ser votados en la Sexta Comision de la Asamblea General de la ONU. A fin de
facilitar la toma de decision por parte del Mirex sobre los mismos en el momento de la
votacion.

10. Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

11. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.
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12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Mision Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

13. Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica exterior
del Estado en su jurisdiccién.

14. Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
juridicos y temas afines que maneja la mision.

15. Preparar informes y anélisis politico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

16. Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

17. Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

18. Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa juridica
internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a
demandas y reclamaciones que se presenten.

19. Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

20. Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional pablico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

21. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.1.9 Seccion Asuntos Regionales y Tematicos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Participar y dar seguimiento a los debates y decisiones de los mecanismos: Comunidad de
Estados Latinoamericanos y Caribefios (CELAC), Grupo Latinoamericano y del Caribe
(GRULAC), Sistema de la Integracion Centroamericana (SICA), Grupo de los 77 (G77),
Grupo de Paises No Alineados (NOAL), Cumbre Iberoamericana.

e) Funciones Principales:

1. Apoyar las iniciativas y las acciones de la Comunidad de Estados Latinoamericanos y
Caribefios (CELAC), orientadas a reafirmar la preservacion de la democracia y de los
valores democraticos, la vigencia de las instituciones y el Estado de Derecho, el
compromiso con el respeto y la plena vigencia de todos los derechos humanos para
todos, los cuales son objetivos esenciales de nuestro pais.

2. Dar seguimiento el dialogo y concertacion politica entre los Estados de la Region,
particularmente orientada los principios y valores comunes que promuevan los
intereses latinoamericanos y caribefio, frente a los temas globales de la agenda
internacional.

3. Participar en las reuniones del GRULAC, facilitando el dialogo, la concertacion, y el
consenso en los diversos temas, posiciones e intereses de la Region, mediante el
dialogo y la concertacion de los Paises de América Latina y el Caribe.

4. Dar seguimiento a la convocatoria de reuniones, preparar y presentar documentos
sustantivos sobre los tema para ser discutido en el seno del Grupo.

5. Participar en las discusiones y la adopcién de posiciones conjuntas cuando fuere
necesario.

6. Coordinar los trabajos de la presidencia del GRULAC cuando corresponda a la
Republica Dominicana a nombre del grupo, en coordinacion con los paises interesados,
con la dinamica de las negociaciones en curso y de los asuntos pendientes de decision.

7. Intercambiar opiniones sobre temas de la agenda internacional.

Presentar documentos sustantivos sobre un tema a ser discutido en el seno del Grupo.

9. Dar seguimiento de los temas presentes en la agenda de los foros internacionales que
funcionan en Ginebra.

10. Construir posiciones conjuntas sobre temas de relevancia.

11. Elaborar declaraciones que reflejen la posicion conjunta del grupo.

o
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12. Dar seguimiento a las iniciativas y decisiones del Sistema de la Integracion
Centroamericana (SICA) en cuanto el desarrollo de la integracion centroamericana,
la unién econdmica, el sistema financiero, incremento del comercio exterior entre sus
miembros, fortalecimiento de la democracia y sus instituciones sobre la base de la
existencia de Gobiernos electos por sufragio universal, libre y secreto, y del irrestricto
respeto a los Derechos Humanos, lograr un nuevo modelo de seguridad regional la
superacion de la pobreza extrema, la promocién del desarrollo sostenido, la proteccién
del medio ambiente, la erradicacion de la violencia, la corrupcion, el terrorismo, el
narcotréfico y el trafico de armas.

13. Dar seguimiento a las deliberaciones en la ONU sobre los temas de particular interés
de los paises integrantes del Grupo de los 77 de acuerdo a los lineamientos de la
politica exterior y del interés nacional del pais.

14. Dar seguimiento a las deliberaciones en la ONU sobre los temas de particular interés
de los paises integrantes del Grupo de Paises No Alineados (MPNA o MNOAL), de
acuerdo a los lineamientos de la politica exterior y del interés nacional del pais.

15. Apoyar los trabajos del MPNA en su papel de desarrollar un papel activo en la politica
internacional, para formular sus propias posiciones independientes, reflejando sus
intereses y condiciones como paises militarmente débiles y econdmicamente en via de
desarrollo, particularmente en temas como la autodeterminacion, la no discriminacion
racial, el desarme, la no injerencia en los asuntos internos de los Estados, el
fortalecimiento de la ONU, la democratizacion de las relaciones internacionales, el
desarrollo socioecondmico Y la reestructuracion del sistema econémico internacional.

16. Dar seguimiento a las deliberaciones en la ONU sobre los temas de particular interés
de la Cumbre Iberoamericana de acuerdo a los lineamientos de la politica exterior y del
interés nacional del pais.
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6.2.1.10 Seccién de Comunicacién y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién permanente, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la mision permanente orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
del Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision Permanente y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Permanente.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision Permanente.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion del MIREX.
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6.2.1.11 Seccién Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacion y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los érganos de control de Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los 6rganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Misién, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misidn, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracion de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la Mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la

dependencia y responder por la exactitud de los mismos.
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6.2.2 MISION PERMANENTE DE LA REPUBLICA DOMINICANA ANTE LA
OFICINA DE LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS Y OTRAS
ORGANIZACIONES INTERNACIONALES EN GINEBRA, SUIZA

1. Despacho del Jefe de Mision

2. Seccion de la Oficina del Alto Comisionado para los Derechos Humanos
(ACNUDH), Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los Refugiados
(ACNUR) y Organizacion Internacional para las Migraciones (OIM).

3. Seccion Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente (PNUMA), La
Oficina de las Naciones Unidas para la Reduccién del Riesgo de Desastres
(UNISDR) y Oficina de la ONU para la Coordinacion de Asuntos Humanitarios
(OCHA).

4. Seccion Organizacion Mundial de la Salud (OMS) y EIl Programa Conjunto de las
Naciones Unidas sobre el VIH/Sida (ONUSIDA)

5. Seccién Organizacion Internacional del Trabajo (OIT)

6. Seccion Organizacion Meteorologica Mundial (OMM) y la Oficina de Asuntos de
Desarme de las Naciones Unidas (UNODA)

7. Seccion de Asuntos Juridicos

Seccion de Comunicacion y Prensa

9. Seccion de Asuntos Administrativos

©

Mision Permanente ante la Oficina de la Organizacion de las Naciones Unidas y otras
Organizaciones Internacionales, Ginebra, Suiza.

Viceministerio de Polictica Exterior
Multilarales

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Scecion de Comunicacion y
3 i )
Juridicos Prensa

Seccion de Asuntos
Administrativos

Seccion de Asuntos

Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos de la L % z Seccion de Asuntos Seccion de Desarme y
) \ Seccion de Asuntos de Migratorios y de : : =i

Derechos Humanos Salud ( OMS y Trabajo ( OIT) Refugia d(;i Medio Ambicnte Asuntos Humanitarios
( ACNUDH) ONUSIDA) RIOL s g ( PNUMA y OMM) ( UNODA y OCHA)

( ACNUR y OIM)
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6.2.2.1 Despacho del Jefe de Mision

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Bilateral.

d) Objetivo General:

Representar a la Republica Dominicana ante la Oficina de la Organizacién de las Naciones
Unidas y otras Organizaciones Internacionales, y mantener el enlace necesario con ellos de
acuerdo con los lineamientos generales de la politica exterior dominicana y participar
activamente en el desarrollo de los trabajos de estos organismos, las consultas y posiciones
sobre los temas, y decidir sobre los mismos, de acuerdo con las instrucciones impartidas
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su politica exterior multilateral.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Oficina de la Organizacion
de las Naciones Unidas y otras Organizaciones Internacionales y actuar como enlace
con ellas, de acuerdo con los lineamientos de la politica exterior y de los intereses
nacionales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los organismos
correspondientes, dirigiendo y supervisando las labores de las diferentes Secciones de
la Mision Multilateral.

Informar al MIREX sobre el comportamiento y decisiones en los debates de cada uno
de los organismos y realizar consultas respecto a las posiciones de los Estados
miembros, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y los lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos a cargo de la Misidn, solicitando las
instrucciones necesarias para poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a la Misién por el Ministerio de
Relaciones Exteriores, que tengan relacion con los organismos a su cargo.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan causar al pais, e informar y proponer soluciones oportunamente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdmico, comercial, cultural, tecnoldgico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.
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16.

17.

18.

19.
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Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
del Estado en materia de relaciones multilaterales y en especial de las relacionadas con
los organismos a su cargo

Asesorar al Ministerio de Relaciones Exteriores en el disefio y ejecucion de estrategias
y procedimientos que faciliten la coordinacion interinstitucional necesaria para
formular e implementar la politica exterior del Estado en materia de relaciones
multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto de
discusion en los foros que se celebren, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral, Multilateral y el de
Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional, y asesorar en la materia.

Elaborar informes y realizar analisis que permitan evaluar y dar seguimiento a la
politica exterior del Estado, en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los
foros multilaterales, respecto de su formulacion, adopcién, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, didlogo y decision que propicien autoridades
nacionales sobre areas tematicas de los organismos internacionales a cargo de la
Mision, objeto de discusion en los foros multilaterales, de acuerdo con las
instrucciones del Ministro de Relaciones Exteriores.

Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en las mencionadas areas tematicas
objeto de discusion en los foros multilaterales, y asesorar en la materia, en
coordinacion con la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales
gubernamentales y no gubernamentales del pais.

Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos
internacionales producidos en los organismos internacionales a cargo de la Misidn.
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20. Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision
Multilateral.

21. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia
de relaciones multilaterales.

22. Remitir al Ministerio de Relaciones Exteriores la memoria anual de las principales
actividades y logros de la Misidn, en la fecha dispuesta por la Cancilleria.

23. Otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las antes descritas.
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6.2.2.2 Seccion de Asuntos de Derechos Humanos (ACNUDH)

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacion De Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Oficina del Alto Comisionado para los
Derechos Humanos (ACNUDH), entre otros temas vinculados a los derechos humanos,
para recomendar las acciones y posiciones a seguir por la delegacion dominicana sobre los
asuntos bajo la responsabilidad de estos organismos.

€)
1.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la ACNUDH, particularmente los de interés para la
politica exterior dominicana y el interés nacional.

Dar seguimiento a los siguientes temas, reuniones y negociaciones vinculados al area
de los derechos humanos: Consejo de Derechos Humanos (CDH), Comité de Derechos
Humanos, Comité de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales (CESCR), Comité
de Derechos Civiles y Politicos (CDCP), Comité para la Eliminacion de la
Discriminacion Racial (CERD), Comité para la Eliminacion de la Discriminacion
contra la Mujer (CEDAW), Comité contra la Tortura (CAT), Sub-Comité para la
Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes
(CPT), Comité de los Derechos del Nifios (CRC), Comité para la Proteccion de los
Derechos de Todos los Trabajadores Migratorios y sus Familiares (CMW), Comité de
los Derechos de las Personas con Discapacidad (CRPD) y el Comité Contra las
Desapariciones Forzadas (CED).

Participar en las reuniones de los grupos regionales o de otros grupos de interés
(GRULAC, GRUA, MNOAL, Grupo De Paises De La Francofonia, G77).

Asumir la coordinacién del grupo regional cuando corresponda de acuerdo con el
orden alfabético.

Participar en las negociaciones de declaraciones conjuntas, proyectos de resoluciones
0 decisiones.

Recomendar proyectos de resoluciones o decisiones, asi como el copatrocinio de
resoluciones, decisiones o eventos paralelos relevantes al interés nacional.

Recomendar organizacion de eventos paralelos en el marco de las Asambleas,
Consejos generales o Conferencias sobre temas relevantes a los intereses nacionales.
Recomendar la organizacion y celebracion de eventos, reuniones formales e
informales, conferencias, cursos y seminarios relevantes al interés nacional con el
copatrocinio de la organizacién internacional, para ser celebrados en el pais.
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Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para la politica exterior a nombre
de la Republica Dominicana en el marco de los temas de la ACNUDH y demas temas
vinculados al &rea de los derechos humanos.

10. Responder a consultas sobre los temas propios de Asuntos de la ACNUDH vy preparar
informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los Asuntos de la ACNUDH y demas
temas vinculados al area de los derechos humanos.

11. Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los Asuntos de la ACNUDH,
ACNUR y OIM.

12. Organizar los antecedentes e informacién relevante sobre los Asuntos de la ACNUDH,
ACNUR y OIM, a fin de facilitar la toma de decision por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores sobre los mismos en el momento de la votacion.

13. Dar apoyo logistico a las delegaciones dominicanas que asisten a los periodos
ordinarios y extraordinarios de sesiones.

14. Coordinar con el Departamento correspondiente en el Ministerio de Relaciones
Exteriores el pago de cuotas y contribuciones en tiempo habil.

15. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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- 6.2.2.3 Seccion de Asuntos de la Salud: Organizacion Mundial de la Salud (OMS) y de
los Programas Conjuntos de las Naciones Unidas sobre el VIH/sida (ONUSIDA)

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) y
de los Programas Conjuntos de las Naciones Unidas sobre el VIH/sida (ONUSIDA) y
demas temas vinculados al area de la salud para recomendar las acciones y posiciones a
seguir por la Delegacion Dominicana sobre los asuntos bajo la responsabilidad de estos
organismos.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas, reuniones y negociaciones de la OMS y ONUSIDA,
particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

2. Dar seguimiento a los siguientes temas afines al area de la salud (no limitativo):
Asamblea Mundial de la Salud (AMS), Consejo Ejecutivo; Comité de Programas,
Presupuesto y Administracion del Consejo Ejecutivo, Comité Consultivo de
Supervision Independiente, CODEX Alimentario (Cédigo de Normas Alimentarias),
Programa del Trabajo para el Decenio de las Naciones Unidas sobre Nutricion, Fondo
Mundial para la Lucha Contra el Sida, Tuberculosis y Malaria (GLOBAL FUND).

3. Participar en las reuniones de los grupos regionales o de otros grupos de interés
(GRULAC, GRUA, MNOAL, Grupo De Paises De La Francofonia, G77).

4. Asumir la coordinacion del grupo regional cuando corresponda de acuerdo con el
orden alfabético.

5. Participar en las negociaciones de declaraciones conjuntas, proyectos de resoluciones o
decisiones.

6. Recomendar proyectos de resoluciones o decisiones, asi como el copatrocinio de
resoluciones, decisiones o eventos paralelos relevantes al interés nacional.

7. Recomendar organizacion de eventos paralelos en el marco de las Asambleas,
Consejos generales o Conferencias sobre temas relevantes a los intereses nacionales.

8. Recomendar la organizacion y celebracion de eventos, reuniones formales e
informales, conferencias, cursos y seminarios relevantes al interés nacional y/o con el
copatrocinio de la organizacién internacional, para ser celebrados en el pais.

9. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.
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. Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los temas de la OMS y

ONUSIDA.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de la OMS y
ONUSIDA.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para politica exterior a nombre
de la Republica Dominicana en el marco de los temas de la OMS y ONUSIDA.
Responder a consultas sobre los temas propios de la OMS y ONUSIDA y demaés
temas afines al area de la salud.

Responder a consultas sobre los temas y organizar los antecedentes e informacion
relevante sobre la OMS, ONUSIDA y demas temas afines al area de la salud.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas de la OMS y
ONUSIDA y demas temas afines al &rea de la salud.

Dar apoyo logistico a las delegaciones dominicanas que asisten a los periodos
ordinarios y extraordinarios de sesiones.

Coordinar con el Departamento correspondiente en el Ministerio de Relaciones
Exteriores el pago de cuotas y contribuciones en tiempo habil.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.2.4 Seccion de Asuntos de Trabajo: Organizacion Internacional del Trabajo (OIT)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Organizacion Internacional del Trabajo
(OIT) y demés temas afines para recomendar las acciones y posiciones a seguir por la
delegacion dominicana sobre los asuntos bajo responsabilidad de estos organismos.

€)
1.

10.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT),
particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.
Dar seguimiento a los siguientes temas afines al area de Trabajo (no limitativo):
Conferencia Internacional del Trabajo, Consejo de Administracion: a) Comité de
Libertad Sindical (CLS) (participacion reservada a miembros elegidos por el Consejo),
b) Grupo de Trabajo Tripartito del Mecanismo de Examen de las Normas (MEN), c)
Grupo de Trabajo sobre el Funcionamiento del Consejo de Administracion y de la
Conferencia Internacional del Trabajo.

Participar en las reuniones de los grupos regionales o de otros grupos de interés
(GRULAC, GRUA, MNOAL, Grupo De Paises De La Francofonia, G77).

Asumir la coordinacion del grupo regional cuando corresponda de acuerdo con el
orden alfabético

Participar en las negociaciones de declaraciones conjuntas, proyectos de resoluciones o
decisiones.

Recomendar proyectos de resoluciones o decisiones, asi como el copatrocinio de
resoluciones, decisiones o eventos paralelos relevantes al interés nacional.

Recomendar organizacion de eventos paralelos en el marco de las Asambleas,
Consejos generales o Conferencias sobre temas relevantes a los intereses nacionales.
Recomendar la organizacion y celebracion de eventos, reuniones formales e
informales, conferencias, cursos y seminarios relevantes al interés nacional con el
copatrocinio de la organizacién internacional, para ser celebrados en el pais.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para la politica exterior a nombre
de la Republica Dominicana en el marco de los temas de la OIT y demas temas afines.
Responder a consultas sobre los temas propios de la OIT y demas temas afines al area
de trabajo y organizar los antecedentes e informacion relevante sobre a fin de facilitar
la toma de decisiones por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores sobre los
mismos en el momento de la votacion.
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11. Dar apoyo logistico a las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.2.5 Seccion de Asuntos Migratorios y de Refugiados: Alto Comisionado de las
Naciones Unidas para los Refugiados (ACNUR), la Organizacién Internacional para las
Migraciones (OIM) y demas temas afines a las areas de migracion y refugiados.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos del Alto Comisionado de las Naciones Unidas
para los Refugiados (ACNUR), la Organizacién Internacional para las Migraciones (OIM),
y demas temas afines a las areas de migracién y refugiados.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas del Alto Comisionado de las Naciones Unidas para los
Refugiados (ACNUR) y la Organizacion Internacional para las Migraciones (OIM).

2. Dar seguimiento a los siguientes temas vinculados a las areas de migracion y
refugiados (no limitativo): Consejo - Comité Permanente de Programas y Finanzas
(CPPF), Grupo de Trabajo sobre las Relaciones OIM/ONU, Grupo de Trabajo sobre la
Reforma Presupuestaria, Foro Global para las Migraciones y Desarrollo (GFMD),
Pacto Mundial sobre la Migracion (PMG), Comité Permanente del Consejo Ejecutivo,
Pacto Global sobre Refugiados.

3. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para la politica exterior de la
Republica Dominicana en el marco de los temas del ACNUR y la OIM y demas temas
relacionados a las areas de migracion y refugiados.

4. Responder a consultas sobre los temas del ACNUR y OIM y demaés temas relacionados
a las areas de asuntos migracion y refugiados y organizar los antecedentes e
informacion relevante sobre estos temas para facilitar la toma de decisiones por parte
del Ministerio de Relaciones Exteriores en el momento de la votacion.

5. Dar apoyo logistico a las delegaciones dominicanas que asisten a los periodos
ordinarios y extraordinarios de sesiones.

6. Coordinar con el Departamento correspondiente en el Ministerio de Relaciones
Exteriores el pago de cuotas y contribuciones en tiempo habil.

7. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual.

8. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.2.6 Seccion de Medioambiente: Programa de las Naciones Unidas para el Medio
Ambiente (PNUMA) y la Organizacién Meteorolégica Mundial (OMM)

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos del Programa de las Naciones Unidas para el
Medio Ambiente (PNUMA), la Organizacién Meteorolégica Mundial (OMM) y demas
temas afines al medio ambiente y recomendar las acciones y posiciones a seguir por la
delegacion dominicana sobre los asuntos bajo la responsabilidad de estos organismos.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas de Programa de las Naciones Unidas para el Medio
Ambiente  (PNUMA), la Organizacion Meteorologica Mundial (OMM),
particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

2. Dar seguimiento a los siguientes temas vinculados a las areas de medio ambiente (no
limitativo): Convencion Marco de las Naciones Unidas para el Cambio Climatico
(UNFCCC), Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de
Flora y Fauna Silvestre (CITIES), Grupo Intergubernamental de Expertos sobre
Cambio Climatico (IPCC), Convenciones de Basilea, Estocolmo y Rotterdam,
Convencion RAMSAR, Convencion Minamata, Programa de las Naciones Unidas para
los Asentamientos Urbanos (ONU- Habitat), Red Medioambiental de Ginebra, Comité
de Auditoria de la OMM - Comité Asesor Financiero, Comisioén Técnica Conjunta para
la Oceanografia y Meteorologia Marina, Comité de Administracion JCOMM,
Conferencia sobre Alerta Temprana para Multiples Peligros, Oficina de las Naciones
Unidas para la Reduccién de Riesgo de Desastres (UNISDR), Plataforma Global para
la Reduccion del Riesgo de Desastres, Grupo Operativo de la Plataforma Global. -
Grupo de Apoyo al UNISDR.

3. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para la politica exterior de la
Republica Dominicana en el marco de los temas del PNUMA, la OMM vy otros temas
relacionados a las areas de medio ambiente.

4. Responder a consultas sobre los temas propios del Programa del PNUMA y otros
temas relacionados a las areas de medio ambiente y organizar los antecedentes e
informacion relevante a fin de facilitar la toma de decisiones por parte del MIREX
sobre los mismos en el momento de la votacion.

5. Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los temas del PNUMA, la OMM
y otros temas relacionados a las areas de medio ambiente.
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Dar apoyo logistico a las delegaciones dominicanas que asisten a los periodos

ordinarios y extraordinarios de sesiones.

7. Coordinar con el Departamento correspondiente en el Ministerio de Relaciones
Exteriores el pago de cuotas y contribuciones en tiempo habil.

8. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual.

9. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.2.7 Seccion de Desarme y Asuntos Humanitarios: Oficina de Asuntos de Desarme
(UNODA) y la Oficina de Naciones Unidas para la Coordinacion de Asuntos
Humanitarios (OCHA)

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos Oficina de Asuntos de Desarme (UNODA) vy la
Oficina de Naciones Unidas para la Coordinacion de Asuntos Humanitarios (OCHA) y
demas temas vinculados al area de desarme y asuntos humanitarios y recomendar las
acciones y posiciones a seguir por la delegacion dominicana sobre los asuntos bajo la
responsabilidad de estos organismos.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas de UNODA y OCHA, particularmente los de interés para
la politica exterior dominicana y el interés nacional.

2. Dar seguimiento a los siguientes temas vinculados al area de desarme y asuntos
humanitarios (no limitativo): Oficina de Asuntos de Desarme (Sub-Division Ginebra),
Conferencia de Desarme (CD) - Grupo de Trabajo sobre Desarme Nuclear, Instituto de
las Naciones Unidas de Investigacion en Desarme, Tratado sobre el Comercio de
Armas (ATT), Convencion sobre la Prohibicion del Desarrollo, Produccion y
Almacenamiento de Armas Bacterioldgicas (Bioldgicas) y Toxinicas, y sobre su
Destruccion (BWC), Convencidon sobre Ciertas Armas Convencionales (CCW),
Convencion sobre la Prohibicion del Empleo, Almacenamiento, Produccion vy
Transferencia de Minas Antipersonales y sobre su Destruccion (APLC), Convencidn
sobre Municiones en Racimo (CCM), Convencion sobre la Prohibicién del Desarrollo,
Produccion, Almacenamiento y el Empleo de Armas Quimicas y sobre su destruccion,
Grupo Asesor Internacional de Operaciones de Busqueda y Rescate (INSARAG),
Alianza Mundial para la Preparacion (GPP) Comité Internacional de la Cruz Roja
(CICR) - Asamblea Federacion Internacional de Sociedades de la Cruz Roja y de la
Media Luna Roja (IFRC).

3. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés para la politica exterior de la
Republica Dominicana en el marco de los temas de UNODA y OCHA vy otros temas
relacionados al area de desarme y asuntos humanitarios.

4. Responder a consultas sobre los temas propios del Programa del UNODA y OCHA y
otros temas relacionados a las areas de desarme y asuntos humanitarios y organizar los
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antecedentes e informacion relevante sobre estos a fin de facilitar la toma de decisiones
por parte del MIREX en el momento de la votacion.

5. Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas del UNODA y OCHA
y otros temas relacionados a las areas de desarme y asuntos humanitarios.

6. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asisten a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

7. Coordinar con el Departamento correspondiente en el Ministerio de Relaciones
Exteriores el pago de cuotas y contribuciones en tiempo habil.

8. Colaborar en la elaboracién de la memoria anual.

9. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.2.8 Seccion de Asuntos Juridicos

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacién
de estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo al seguimiento vy
evaluacion de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su
jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios legales que deba hacer frente.

e) Funciones Principales:

1. Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren
los elementos juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica exterior del
Estado en su jurisdiccion.

2. Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
politicos, juridicos y temas afines que maneja la mision.

3. Preparar informes y analisis juridico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

4. Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

5. Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

6. Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa juridica
internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a
demandas y reclamaciones que se presenten.

7. Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

8. Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional publico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

9. Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.
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"~ 6.2.2.9 Seccién de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién multilateral, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Mision multilateral orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision multilateral y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision multilateral.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision multilateral.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacién del MIREX.
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6.2.2.10 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Mision, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Misidn los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacién con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Mision y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la Mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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| 6.2.3 MISION ANTE LA OFICINA DE LAS NACIONES UNIDAS Y OTROS

ORGANISMOS INTERNACIONALES EN VIENA, AUSTRIA.

1.
2.

~

Despacho Jefe de Mision

Seccion de Asuntos de la Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito
(UNODC)

Seccion de Asuntos de la Organismo Internacional de Energia Atomica (OIEA) y
Organizacion del Tratado de Prohibicién Completa de los Ensayos Nucleares (OTPCE)
Seccion de Asuntos de la Organizacion de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Industrial (ONUDI) y La Comisién de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil
Internacional (CNUDMI)

Seccion de Asuntos de la Comision para la Utilizacion del Espacio Ultraterrestre con
Fines Pacificos (COPUQOS)

Seccion de Asuntos Juridicos

Seccion de Comunicacion y Prensa

Seccion Asuntos Administrativos

Mision Permanente ante la Oficina de las Naciones Unidas y otros Organizacionismo

Internacionales, Viena, Austria.

Viceministerio de Polictica Exterior
Multilarales

Despacho del Jefe de Mision

Secccidn de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Juridicos Prensa

Scecion de Asuntos
Administrativos

Seccion de Asuntos de la Seccidn de Asuntos de la Seccion de Asuntos de la Seccidn de Asuntos de la

UNODC OIEA y OTPCE ONUDI y CNUDMI COPUOS
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- 6.2.3.1 Despacho del Jefe de Misién

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:
Representar a la Republica Dominicana ante la Oficina de las Naciones Unidas en Viena y
en los organismos internacionales con sede en esa ciudad.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Oficina y los organismos
internacionales acreditados en Viena y actuar como enlace con ella, de acuerdo con los
lineamientos de la politica exterior y de los intereses nacionales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de la Oficina y los
organismos correspondientes, dirigiendo y supervisando los trabajos de la Mision
Multilateral en todos los aspectos.

Instruir sobre el comportamiento, posicion, y decisiones de la Republica Dominicana,
en relacion con el conocimiento y debate de los temas de cada uno de los organismos,
las consultas y posiciones sobre los temas, y decidir sobre las mismas, de acuerdo con
las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores y los
lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos, solicitando las instrucciones necesarias para
poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Cumplir, en general, con todas las tareas que le encomiende el Ministerio de
Relaciones Exteriores y que tengan relacion con los organismos.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los Organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan derivar en el pais, relacionadas con estas decisiones, e informar y
proponer oportunamente al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdémico, comercial, cultural, tecnologico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.

Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.
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. Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en

las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigacion es que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
multilateral del Estado en materia de relaciones multilaterales.

Asesorar en el disefio y ejecucion de estrategias y procedimientos que faciliten la
coordinacién interinstitucional necesaria para formular e implementar la politica
exterior del Estado en materia de relaciones multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto
de discusion en dichos foros, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral y el Multilateral, el
Viceministerio de Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional y asesorar en
la materia.

Elaborar informes y andlisis que permitan dar seguimiento y evaluacion a la politica
exterior del Estado en aqueéllas areas tematicas objeto de discusion en los foros
multilaterales, respecto de su formulacién, adopcion, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, dialogo y decision que propicien autoridades
nacionales con gobiernos extranjeros, organizaciones y organismos internacionales
sobre aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los foros multilaterales, de
acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en aquellas areas tematicas objeto
de discusion en los foros multilaterales y asesorar en la materia, en coordinacion con
la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales gubernamentales y no
gubernamentales.

Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos
internacionales Multilaterales.

Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Misidon
Multilateral.

Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia
de relaciones multilaterales.

Otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las descritas.
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6.2.3.2 Seccion de Asuntos de la Oficina de las Naciones Unidas contra las Drogas y el
Delito (UNODC).

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Oficina de las Naciones Unidas contra las
Drogas y el Delito (UNODC), recomendar las acciones y posiciones a seguir por de la
Delegacion Dominicana sobre dichos temas.

e)
1.

o

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los asuntos de la Oficina de las Naciones Unidas contra las Drogas
y el Delito (UNODC), particularmente los de interés para la politica exterior
dominicana y el interés nacional, referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de la UNODC.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos de la
UNODC.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas dela UNODC.

Responder a consultas sobre los temas propios de losasuntos de la UNODC.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los asuntos de la UNODC.
Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de la UNODC, a
fin de facilitar la toma de decision por parte del Mirex sobre los mismos en el
momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.3.3 Seccion de Asuntos de la Agencia Internacional de Energia Atomica (OIEA) y de
la Organizacion del Tratado de Prohibicion Completa de los Ensayos Nucleares
(OTPCE).

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Agencia Internacional de Energia Atomica
(OIEA) y de la Organizacién del Tratado de Prohibicion Completa de los Ensayos
Nucleares (OTPCE), recomendar las acciones y posiciones a seguir por de la Delegacion
Dominicana sobre dichos temas.

e)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Agencia Internacional de Energia Atomica (OIEA) y
de la Organizacion del Tratado de Prohibicion Completa de los Ensayos Nucleares
(OTPCE), particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el
interés nacional, referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de la OIEA y OTPCE.
Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos de la OIEA
y OTPCE.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de la OIEA y OTPCE.

Responder a consultas sobre los temas propios de losasuntos de la OIEA y OTPCE.
Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos de la OIEA y
OTPCE.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de la OIEA y
OTPCE, a fin de facilitar la toma de decision por parte del Mirex sobre los mismos en
el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.
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. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.3.4 Seccion de Asuntos de la Organizacion de las Naciones Unidas para el Desarrollo
Industrial (ONUDI) y de la Comision de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil
Internacional (CNUDMI).

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Organizacion de las Naciones Unidas para
el Desarrollo Industrial (ONUDI) y de la Comision de las Naciones Unidas para el
Derecho Mercantil Internacional (CNUDMI), recomendar las acciones y posiciones a
seguir por de la Delegacién Dominicana sobre dichos temas.

e)
1.

10.

11.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Organizacion de las Naciones Unidas para el
Desarrollo Industrial (ONUDI) y de la Comision de las Naciones Unidas para el
Derecho Mercantil Internacional (CNUDMI), particularmente los de interés para la
politica exterior dominicana y el interés nacional, referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de la ONUDI y
CNUDMIL.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos de la
ONUDI y CNUDMIL.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los asuntos de la ONUDI y CNUDMI.
Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos de la ONUDI y
CNUDMIL.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos de la ONUDI y
CNUDMIL.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de la ONUDI y
CNUDMI, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos
en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.
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12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misibn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.3.5 Seccion de Asuntos de la Comisién para la Utilizacién del Espacio Ultraterrestre
con Fines Pacificos (COPUQS).

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Comision para la Utilizacion del Espacio
Ultraterrestre con Fines Pacificos (COPUOS), recomendar las acciones y posiciones a
seguir por de la Delegacién Dominicana sobre dichos temas.

€)
1.

©

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Comision para la Utilizacion del Espacio
Ultraterrestre con Fines Pacificos (COPUQS), particularmente los de interés para
politica exterior dominicana y el interés nacional, referentes a los mismo.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de la COPUOS.
Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos de la
COPUOS.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de la COPUOS.

Responder a consultas sobre los temas propios de losasuntos de la COPUOS.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los asuntos de la COPUQOS.
Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de la COPUQS, a
fin de facilitar la toma de decisién por parte del MIREX sobre los mismos en el
momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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] 6.2.3.6 Seccion de Asuntos Juridicos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacién
de estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo al seguimiento vy
evaluacion de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su
jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios legales que deba hacer frente.

e) Funciones Principales:

1.

Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que
suministren los elementos juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica
exterior del Estado en su jurisdiccion.

Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los
asuntos politicos, juridicos y temas afines que maneja la mision.

Preparar informes y analisis politico relacionado con el pais sede, de acuerdo con
las instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de
las dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.
Participar en la realizacidn de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa
juridica internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio
frente a demandas y reclamaciones que se presenten.

Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con
las instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacién de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional publico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable
al Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.
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6.2.3.7 Seccion de Comunicacion y Prensa

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la mision consular, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Mision Permanente orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision Permanente y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Permanente.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision Permanente.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion del MIREX.
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6.2.3.8 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestidn presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Misién, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Mision.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la

dependencia y responder por la exactitud de los mismos.
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6.2.4 MISION ANTE LA ORGANIZACION MUNDIAL DEL COMERCIO (OMC),
ORGANIZACION MUNDIAL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (OMPI), UNION
INTERNACIONAL DE LAS TELECOMUNICACIONES (UIT) Y LA CONFERENCIA
DE LAS NACIONES UNIDAS SOBRE COMERCIO Y DESARROLLO (UNCTAD),
GINEBRA, SUIZA

Despacho Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Juridicos y de la OMPI.

Seccion de Asuntos de Comercio y de la OMC.
Seccion de Asuntos de Desarrollo y de la UNCTAD.
Seccion de Asuntos de Servicios y de la UIT.
Seccion de Comunicacion y prensa

Seccion Asuntos Administrativos

No o k~wdpE

Mision Permanente ante la Organizacion Mundial del Comercio (OMC), Organizacion de las Naciones Unidas para la Propiedad
Intelectual (OMPI), Unidn Internacional de la Telecomunicaciones (UIT) y la Conferencia de las Naciones Unidas sobre
Comercio y Desarrollo (UNTACD), Ginebra, Suiza.

Viceministerio de Asuntos Economicos y
Cooperacion Internacional.

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
- e . -
Administrativos Prensa

l L [ |
Scecion de Asuntos de

Desarrollo y de la
UNCTAD

Seccion de Asuntos de
Servicios y de la UIT

Scecion de Asuntos Seccion de Asuntos de
Juridicos y de la OMPI Comercio y de la OMC
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- 6.2.4.1 Despacho del Jefe de Mision

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién De Dependencia: Viceministerio para Asuntos Econdémicos y Cooperacion
Internacional

d) Objetivo General:

Representar y mantener el enlace entre la Republica Dominicana ante la Organizacion
Mundial del Comercio (OMC), la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual
(OMPI), la Unién Internacional de las Telecomunicaciones (UIT), y la Conferencia de las
Naciones Unidas para el Comercio y el Desarrollo (UNCTAD), de acuerdo con los
lineamientos de la politica exterior multilateral.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante los organismos internacionales
acreditados, y actuar como enlace con ellos, de acuerdo con los lineamientos de la
politica exterior y de los intereses nacionales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de la Oficina y los
organismos correspondientes, dirigiendo y supervisando los trabajos de la Mision
Multilateral en todos los aspectos.

Instruir sobre el comportamiento, posicion, y decisiones de la Republica Dominicana,
en relacion con el conocimiento y debate de los temas de cada uno de los organismos,
las consultas y posiciones sobre los temas, y decidir sobre las mismas, de acuerdo con
las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores y los
lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos, solicitando las instrucciones necesarias para
poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Cumplir, en general, con todas las tareas que le encomiende el Ministerio de
Relaciones Exteriores y que tengan relacién con los organismos.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los Organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan derivar en el pais, relacionadas con estas decisiones, e informar y
proponer oportunamente al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdémico, comercial, cultural, tecnologico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana,
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16.
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18.

19.
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Dar seguimiento a las convocatorias de reuniones y consultas, debates y decisiones de
temas de interés promovidos por los mecanismos politicos y econémicos, grupos
regionales, organizaciones gubernamentales y no gubernamentales, como son el
GRULAC, G77, NOAL, entre otros;

Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Tramitar oportunamente los apoyos solicitados al Gobierno Dominicano para
candidaturas para ocupar puestos en el Sistema Multilateral, y los apoyos que en tal
sentido también solicita el Gobierno Dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicion y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigacion es que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
multilateral del Estado en materia de relaciones multilaterales.

Asesorar en el disefio y ejecucion de estrategias y procedimientos que faciliten la
coordinacion interinstitucional necesaria para formular e implementar la politica
exterior del Estado en materia de relaciones multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto de
discusion en dichos foros, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral y el Multilateral, el
Viceministerio de Asuntos Econémicos y Cooperacion Internacional y asesorar en la
materia.

Elaborar informes y analisis que permitan dar seguimiento y evaluacion a la politica
exterior del Estado en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los foros
multilaterales, respecto de su formulacion, adopcion, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, didlogo y decision que propicien autoridades
nacionales con gobiernos extranjeros, organizaciones y organismos internacionales
sobre aquéllas areas tematicas objeto de discusién en los foros multilaterales, de
acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.
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. Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en aquellas &reas temaéticas objeto
de discusién en los foros multilaterales y asesorar en la materia, en coordinacién con la
Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales gubernamentales y no
gubernamentales.

21. Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos

internacionales Multilaterales.

22. Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision

Multilateral.

23. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia

de relaciones multilaterales.

24. Otras que le sean asignadas o0 que por su naturaleza sean afines con las descritas.
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6.2.4.2 Seccion de Asuntos Juridicos y de la Organizacion Mundial de la Propiedad
Intelectual (OMPI)

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:
Asesorar acerca de las implicaciones juridicas en el manejo de los temas de la
Organizacion Mundial del Comercio (OMC), los de la Organizacion Mundial de la
Propiedad Intelectual (OMPI), los de Solucién de Diferencias y los intereses de la mision y
del Estado Dominicano.

e) Funciones Principales:

1. Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacion de
estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo a la ejecucion, seguimiento y
evaluacion de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su
jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios que deba hacer frente la mision.

2. Facilitar asesoramiento juridico e informacion al MIREX e instancias
gubernamentales, asociaciones de productores y grupos empresariales interesados
sobre la promocion del comercio y la solucién de diferencias, asi como a las instancias
de la Mision multilateral.

3. Dar seguimiento a los trabajos de los grupos especiales de solucion de diferencias.

4. Dar seguimiento a la problematica que se suscite relacionada con los Derechos de la
Propiedad Intelectual y el cumplimiento de los acuerdos internacionales al respecto.

5. Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a traves de esta, concernientes a los asuntos
juridicos y temas afines que maneja la mision.

6. Participar en reuniones y comisiones constituidas para el desarrollo de los temas bajo
responsabilidad misional de acuerdo con las instrucciones del jefe de mision.

7. Participar en la ejecucion de planes, programas y proyectos de la dependencia
misional.

8. Preparar informes y analisis politico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

9. Desarrollar las actividades requeridas para dar cumplimiento a sus funciones.

10. Emitir consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior de acuerdo con
los temas bajo responsabilidad misional.

11. Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias.
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. Elaboracién y/o colaborar con los estudios juridicos que emita la dependencia para
preparar la defensa juridica internacional de los intereses del Estado dominicano o del
Ministerio frente a demandas y reclamaciones que se presenten.

13. Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia.

14. Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional publico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio.

15. Colaborar con la elaboracién de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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-- 6.2.4.3 Seccion de Asuntos de Comercio y de la Organizacion Mundial del Comercio
(OMC)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los asuntos de Comercio de la OMC y recomendar las
acciones y posiciones a seguir por la Delegacion Dominicana sobre los asuntos bajo
responsabilidad de este organismo.

a)
1.

o

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de Comercio, particularmente los de interés para la
politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los temas de Comercio de la
OMC.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de Comercio.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de Comercio.

Responder a consultas sobre los temas propios de Comercio.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas de Comercio.
Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temas de Comercio de la
OMC, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en
el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.4.4 Seccion de Asuntos de Desarrollo y de la Conferencia de las Naciones Unidas

sobre Comercio y Desarrollo (UNCTAD)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los asuntos de Desarrollo tratados por la Conferencia de las
Naciones Unidas sobre Comercio y Desarrollo (UNCTAD) y recomendar las acciones y
posiciones a seguir por la Delegacién Dominicana sobre los asuntos bajo responsabilidad
de este organismo.

e)
1.

~

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de Desarrollo, particularmente los de interés para la
politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los temas de Desarrollo de la
UNCTAD.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de Desarrollo.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de Desarrollo.

Responder a consultas sobre los temas propios de Desarrollo.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los temas de Desarrollo.
Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temas de Desarrollo de la
OMC, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en
el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Dar seguimiento a los debates y decisiones de la UNCTAD, y hacer las
recomendaciones pertinentes al MIREX y a las sectoriales nacionales vinculadas a la
problematica, gubernamentales y no gubernamentales, sobre los temas referentes.
Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o0 que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.4.5 Seccion de Asuntos de Servicios y de la Union Internacional de

Telecomunicaciones (UIT)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los temas de Servicios y de la Union Internacional de
Telecomunicaciones (UIT), recomendar las acciones y posiciones a seguir por la
Delegacion Dominicana sobre los asuntos bajo responsabilidad de este organismo.

e)
1.

N o ok

o

10.

11.

12.

13.

14.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de Servicios y de la UIT, particularmente los de interés
para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

Apoyar los trabajos de la UIT en sus propositos de racionalizar el espectro
radioeléctrico y las drbitas de satélite a escala mundial, elaborando normas técnicas
para garantizar la interconexion de las redes y las tecnologias, y mejorar asi el acceso
de las TIC a las comunidades menos favorecidas.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los temas de Servicios.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de Servicios.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de Servicios.

Responder a consultas sobre los temas propios de Servicios.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los temas de Servicios.
Organizar los antecedentes e informacidn relevante sobre los temas de Servicios, a fin
de facilitar la toma de decisién por parte del MIREX sobre los mismos en el momento
de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misibn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o0 que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.4.6 Seccion de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién multilateral, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Misién multilateral orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision multilateral y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision multilateral.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision multilateral.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacién del MIREX.
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6.2.4.7 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Misién, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misidn, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.5 MISION PERMANENTE ANTE LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES
UNIDAS PARA LA ALIMENTACION Y LA AGRICULTURA (FAO), FONDO
INTERNACIONAL DE DESARROLLO AGRICOLA (FIDA) Y EL PROGRAMA
MUNDIAL DE ALIMENTOS (PMA) ROMA, ITALIA.

Despacho Jefe de Mision

Seccion Temas de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y la
Agricultura (FAO)

Seccion Temas del Fondo Internacional de Desarrollo Agricola (FIDA)

Seccion Programa Mundial de Alimentos (PMA)

Seccion de Asuntos Juridicos

Seccion de Comunicacion y Prensa

Seccion Asuntos Administrativos

N e

No o krw

Mision Permanente ante la Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y la Agricultura ( FAO), Fondo
Internacional de Desarrollo de Agricultura ( FIDA) y el Progroma Mundial de Alimentos ( PMA), Roma, Italia

Viceministerio de Politica Exterior
Multilaterales.

[

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Juridicos Prensa

Secccion de Asuntos
Administrativos

Scecion de Asuntos de la Sceeion de Asuntos de la Sceeion de Asuntos del
FAO FIDA PMA
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6.2.5.1 Despacho Jefe de Misién

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:

Representar a la Republica Dominicana ante la Organizacion de las Naciones Unidas para
la Alimentacion y la Agricultura (FAO), ante el Programa Mundial de Alimentos (PMA) y
el Fondo Internacional para el Desarrollo Agricola (FIDA), mantener el enlace necesario
con ellos de acuerdo con los lineamientos generales de la politica exterior dominicana y
participar activamente en el desarrollo de los trabajos de estos organismos.

e) Funciones Principales:

1. Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Alimentacion y la Agricultura (FAQO), ante el Programa
Mundial de Alimentos (PMA) y el Fondo Internacional para el Desarrollo Agricola
(FIDA) y actuar como enlace con ellas, de acuerdo con los lineamientos de la politica
exterior y de los intereses nacionales.

2. Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los organismos
correspondientes, dirigiendo y supervisando las labores de las diferentes Secciones de
la Mision Multilateral.

3. Informar al MIREX sobre el comportamiento y decisiones en los debates de cada uno
de los organismos y realizar consultas respecto a las posiciones de los Estados
miembros, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y los lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

4. Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos a cargo de la Misidn, solicitando las
instrucciones necesarias para poder participar adecuadamente en sus reuniones.

5. Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a la Mision por el Ministerio
de Relaciones Exteriores, que tengan relacién con los organismos a su cargo.

6. Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan causar al pais, e informar y proponer soluciones oportunamente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

7. Identificar los espacios politico, econémico, comercial, cultural, tecnologico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.
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8. Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

9. Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a reuniones, conferencias,
asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

10. Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

11. Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

12. Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

13. Promover la realizacién de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
del Estado en materia de relaciones multilaterales y en especial de las relacionadas
con los organismos a su cargo.

14. Asesorar al Ministerio de Relaciones Exteriores en el disefio y ejecucion de
estrategias y procedimientos que faciliten la coordinacion interinstitucional necesaria
para formular e implementar la politica exterior del Estado en materia de relaciones
multilaterales.

15. Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender
la posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos
objeto de discusion en los foros que se celebren, de acuerdo con las directrices del
Ministro, los Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral, Multilateral
y el de Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional, y asesorar en la materia.

16. Elaborar informes y realizar analisis que permitan evaluar y dar seguimiento a la
politica exterior del Estado, en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los
foros multilaterales, respecto de su formulacion, adopcion, planificacion y
desarrollo, y asesorar en la materia.

17. Participar en los procesos de consulta, didlogo y decisibn que propicien
autoridades nacionales sobre areas tematicas de los organismos internacionales a
cargo de la Mision, objeto de discusion en los foros multilaterales, de acuerdo con
las instrucciones del Ministro de Relaciones Exteriores.

18. Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en las mencionadas areas tematicas
objeto de discusién en los foros multilaterales, y asesorar en la materia, en
coordinacion con la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales
gubernamentales y no gubernamentales del pais.

19. Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesién de los instrumentos
internacionales producidos en los organismos internacionales a cargo de la Mision.
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. Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision

Multilateral.

21. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en
materia de relaciones multilaterales.

22. Remitir al Ministerio de Relaciones Exteriores la memoria anual de las principales
actividades y logros de la Mision, en la fecha dispuesta por la Cancilleria.

23. Otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las antes

descritas.
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6.2.5.2 Seccion Temas de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y
la Agricultura (FAO)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de la Organizacion de las Naciones Unidas para
la Alimentacion y la Agricultura (FAO), recomendar las acciones y posiciones a seguir por
de la Delegacién Dominicana sobre dichos temas.

€)
1.

© 0k w

® ~

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de la Organizacion de las Naciones Unidas para la
Alimentacion y la Agricultura (FAQO), particularmente los de interés para la politica
exterior dominicana y el interés nacional, referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de la FAO.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos de la FAO.
Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de la FAO.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos de la FAO.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los asuntos de la FAO.
Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de la FAO, a fin
de facilitar la toma de decisidn por parte del MIREX sobre los mismos en el momento
de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.5.3 Seccion Temas del Fondo Internacional para el Desarrollo Agricola (FIDA)
a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos del Fondo Internacional para el Desarrollo
Agricola (FIDA), recomendar las acciones y posiciones a seguir por de la Delegacién
Dominicana sobre dichos temas.

e) Funciones Principales:

1. Dar seguimiento a los temas del Fondo Internacional para el Desarrollo Agricola
(FIDA), particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés
nacional, referentes a los mismos.

2. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en

particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas del FIDA.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos del FIDA.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de

la Republica Dominicana en el marco de los temas del FIDA.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos del FIDA.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los asuntos del FIDA.

9. Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos del FIDA, a fin
de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en el momento
de la votacion.

10. Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la tematica al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

11. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

12. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

13. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.

©o 0k w
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- 6.2.5.4 Seccion del Programa Mundial de Alimentos (PMA)

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos_del Programa Mundial de Alimentos (PMA),
recomendar las acciones y posiciones a seguir por de la Delegacion Dominicana sobre
dichos temas.

€)
1.

©o 0k w

® N

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas del Programa Mundial de Alimentos (PMA),
particularmente los de interes para la politica exterior dominicana y el interés nacional,
referentes a los mismos.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas del PMA.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos del PMA.
Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de del PMA.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos del PMA.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misidn sobre los asuntos del PMA.

Organizar los antecedentes e informacidn relevante sobre los asuntos del PMA, a fin de
facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los mismos en el momento de
la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temaética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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] 6.2.5.5 Seccion de Asuntos Juridicos

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Asesora.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacion de
estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo a la ejecucién, seguimiento y
evaluacion de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su
jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios legales que deba hacer frente.

e)
1.

10.

Funciones Principales:

Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica exterior del Estado
en su jurisdiccion.

Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a traves de esta, concernientes a los asuntos
politicos, juridicos y temas afines que maneja la mision.

Preparar informes y analisis politico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa juridica
internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a
demandas y reclamaciones que se presenten.

Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional pablico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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"~ 6.2.5.6 Seccién de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién consular, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Mision Permanente orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision Permanente y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Permanente.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision Permanente.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion del MIREX.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.5.7 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Misién, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la misién en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Mision y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.6 MISION ANTE LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LA
EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA (UNESCO) PARIS, FRANCIA

Despacho jefe de mision

Seccién de Programas y Proyectos, Becas y Premios UNESCO
Seccién Asuntos Juridicos e Instrumentos Normativos de la UNESCO
Seccion Comunicacion y Prensa

Seccién de Asuntos Administrativos

ok owpnE

Mision Permanente ante la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), Paris,
Francia

Viceministerio de Politica Exterior
Multilaterales.

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Administrativos | [ Prensa
Seceién de Asuntos de Programas Seceion de Asuntos Juridicos ¢
y Proyectos, Becas y Premios Instrumentos Normativos de la
UNESCO UNESCO
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- 6.2.6.1 Despacho Jefe de Misién

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:

Representar a la Republica Dominicana ante la Organizacion de las Naciones Unidas para
la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), mantener el enlace necesario con ellos
de acuerdo con los lineamientos generales de la politica exterior dominicana y participar
activamente en el desarrollo de los trabajos de estos organismos, las consultas y posiciones
sobre los temas, y decidir sobre los mismos, de acuerdo con las instrucciones impartidas
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y su politica exterior multilateral.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Organizacion de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) y actuar como
enlace con ellas, de acuerdo con los lineamientos de la politica exterior y de los
intereses nacionales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los organismos
correspondientes, dirigiendo y supervisando las labores de las diferentes Secciones de
la Mision Multilateral.

Informar al MIREX sobre el comportamiento y decisiones en los debates de cada uno
de los organismos y realizar consultas respecto a las posiciones de los Estados
miembros, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y los lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos a cargo de la Misidn, solicitando las
instrucciones necesarias para poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a la Misién por el Ministerio de
Relaciones Exteriores, que tengan relacion con los organismos a su cargo.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan causar al pais, e informar y proponer soluciones oportunamente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdmico, comercial, cultural, tecnoldgico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.
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19.
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Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
del Estado en materia de relaciones multilaterales y en especial de las relacionadas con
los organismos a su cargo

Asesorar al Ministerio de Relaciones Exteriores en el disefio y ejecucion de estrategias
y procedimientos que faciliten la coordinacion interinstitucional necesaria para
formular e implementar la politica exterior del Estado en materia de relaciones
multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto de
discusion en los foros que se celebren, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral, Multilateral y el de
Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional, y asesorar en la materia.

Elaborar informes y realizar analisis que permitan evaluar y dar seguimiento a la
politica exterior del Estado, en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los
foros multilaterales, respecto de su formulacion, adopcién, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, didlogo y decision que propicien autoridades
nacionales sobre areas tematicas de los organismos internacionales a cargo de la
Mision, objeto de discusion en los foros multilaterales, de acuerdo con las
instrucciones del Ministro de Relaciones Exteriores.

Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en las mencionadas areas tematicas
objeto de discusion en los foros multilaterales, y asesorar en la materia, en
coordinacion con la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales
gubernamentales y no gubernamentales del pais.

Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos
internacionales producidos en los organismos internacionales a cargo de la Mision.
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. Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision
Multilateral.

21. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia
de relaciones multilaterales.

22. Remitir al Ministerio de Relaciones Exteriores la memoria anual de las principales
actividades y logros de la Misidn, en la fecha dispuesta por la Cancilleria.

23. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.6.2 Seccion de Programas y Proyectos, Becas y Premios de la Organizacién de las

a)
b)
c)

d)

Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO)
Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

Estructura Organica: Estructura de Cargos.

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de los Programas y Proyectos, Becas y Premios
UNESCO, recomendar las acciones y posiciones a seguir por de la Delegacion
Dominicana sobre dichos temas.

e)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de los Programas y Proyectos, Becas y Premios
UNESCO, particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el
interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de los Programas y
Proyectos, Becas y Premios UNESCO.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los Programas y
Proyectos, Becas y Premios UNESCO.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de los Programas y Proyectos,
Becas y Premios UNESCO.

Responder a consultas sobre los temas propios de los Programas y Proyectos, Becas y
Premios UNESCO.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los Programas y Proyectos,
Becas y Premios UNESCO.

Organizar los antecedentes e informacidn relevante sobre los Programas y Proyectos,
Becas y Premios UNESCO, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX
sobre los mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misién.
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. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.6.3 Seccion de Asuntos Juridicos e Instrumentos Normativos de la Organizacién de

a)
b)
c)

d)

las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO)
Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

Estructura Organica: Estructura de Cargos.

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los debates de los temas Juridicos e Instrumentos Normativos

de

la UNESCO, recomendar las acciones a seguir y las posiciones de la Delegacion

Dominicana sobre dichos temas.

e)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas Juridicos e Instrumentos Normativos, particularmente los
de mayor relevancia para la UNESCO, y para el interés de la politica exterior
dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas Juridicos e
Instrumentos Normativos de la UNESCO.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos en asuntos Juridicos e
Instrumentos Normativos de la UNESCO.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas Juridicos e Instrumentos
Normativos de la UNESCO.

Responder a consultas sobre los temas propios de los asuntos Juridicos e Instrumentos
Normativos de la UNESCO.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos Juridicos e
Instrumentos Normativos de la UNESCO.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos Juridicos e
Instrumentos Normativos de la UNESCO, a fin de facilitar la toma de decisién por
parte del Mirex sobre los mismos.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.
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. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.6.4 Seccion de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Proponer de conformidad con el Jefe de Misién y la Direccidn de Comunicacion, la
politica comunicacional a desarrollarse por la Mision Diplomatica con la finalidad de
difundir los valores nacionales en todos los aspectos.

e) Funciones Principales:

1.

Elaborar y coordinar el Plan de Comunicacion de la mision diplomatica orientado a
fortalecer la imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion.

Gestionar acciones de comunicacion que repercutan en la buena imagen y reputacion
del Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.
Coordinar, difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos
relacionados con el trabajo de la Mision Diplomatica y del Ministerio de Relaciones
Exteriores, asi como iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Servir de enlace entre el Jefe de Mision, con los medios de comunicacion y de
relacionamiento con los periodistas, comunicadores y lideres de opinién, del pais
receptor.

Coordinar y publicitar en los medios por la mision, los acontecimientos relevantes de
comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos que
realice la Mision Diplomatica.

Administrar y supervisar en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccidon de
Comunicacion, el contenido de la pagina web y las redes sociales de la Mision
Diplomatica.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacién e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion.

Realizar cualquier otra funcion afin o complementaria que le sea asignada por su
superior inmediato.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.6.5 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Coordinar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos humanos
de la mision, velando por la aplicacion y el cumplimiento de las politicas, normas y
procedimientos establecidos en el Ministerio de Relaciones Exteriores y organismos que
rigen la operatividad del sistema de gestion del Estado y de la Funcidn Publica, en la
busqueda de una eficiencia financiera y en la calidad de los resultados de los servidores de

la mision.

e) Funciones Principales:

1. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracion del talento
humano, de conformidad con las normas del MIREX.

2. Ejecutar y controlar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de
Mision y la Direccién Financiera relacionados con la gestion presupuestal, contable de
la Mision.

3. Coordinar y controlar el proceso contractual, en coordinacion con el Jefe de Mision y
la Direccion Administrativa.

4. Coordinar la administracion de los fondos de gastos operativos asignados a la Mision,
asi como todo lo relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Mision, de acuerdo a
las politicas de administracion financiera del Estado, y las normativas de los
organismos de control y del MIREX.

5. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

6. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

7. Velar y controlar la prestacién de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Misién.

8. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacidn y Capacitacion de los servidores de la Mision y velar
por su ejecucion.

9. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,

actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la misién, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.
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10. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.
11. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

12. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.7 MISION PERMANENTE ANTE LA ORGANIZACION DE AVIACION CIVIL
INTERNACIONAL (OACI), MONTREAL, CANADA

Despacho del Jefe de Mision

Seccién de Politicas de Aviacién Civil
Seccién Operativa de Aviacion Civil
Seccién de Asuntos Juridicos

Seccion de Comunicacion y Prensa
Seccién Administrativa

o0k wnNE

Mision Permanente ante la Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI), Montreal, Canada

Viceministerio de Politica Exterior
Multilatcrales.

Despacho del Jefe de Mision

Scccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Jurisdicos Prensa

Seccion de Asuntos

Administrativos
Seccion de Asuntos de | Seccion de Asuntos de |
Politicas de Aviacion Operativos de
Civil Aviacion Civil
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- 6.2.7.1 Despacho del Jefe de Misién

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.

c)

Relaciones de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:

Representar a la Republica Dominicana ante la Organizacion de Aviacion Civil
Internacional (OACI), y mantener el enlace necesario con ellos de acuerdo con los
lineamientos generales de la politica exterior dominicana y participar activamente en el
desarrollo de los trabajos de estos organismos, las consultas y posiciones sobre los temas,
y decidir sobre los mismos, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Organizacion de Aviacion
Civil Internacional (OACI) y actuar como enlace con ellas, de acuerdo con los
lineamientos de la politica exterior y de los intereses nacionales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los organismos
correspondientes, dirigiendo y supervisando las labores de las diferentes Secciones de
la Mision Multilateral.

Informar al MIREX sobre el comportamiento y decisiones en los debates de cada uno
de los organismos y realizar consultas respecto a las posiciones de los Estados
miembros, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y los lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos a cargo de la Misidn, solicitando las
instrucciones necesarias para poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a la Mision por el Ministerio
de Relaciones Exteriores, que tengan relacidén con los organismos a su cargo.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan causar al pais, e informar y proponer soluciones oportunamente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econémico, comercial, cultural, tecnologico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.

Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.
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16.

17.

18.

19.

20.
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Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
del Estado en materia de relaciones multilaterales y en especial de las relacionadas con
los organismos a su cargo.

Asesorar al Ministerio de Relaciones Exteriores en el disefio y ejecucion de estrategias
y procedimientos que faciliten la coordinacion interinstitucional necesaria para
formular e implementar la politica exterior del Estado en materia de relaciones
multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto de
discusion en los foros que se celebren, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral, Multilateral y el de
Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional, y asesorar en la materia.

Elaborar informes y realizar analisis que permitan evaluar y dar seguimiento a la
politica exterior del Estado, en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los
foros multilaterales, respecto de su formulacion, adopcién, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, didlogo y decision que propicien autoridades
nacionales sobre areas tematicas de los organismos internacionales a cargo de la
Mision, objeto de discusion en los foros multilaterales, de acuerdo con las
instrucciones del Ministro de Relaciones Exteriores.

Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en las mencionadas areas tematicas
objeto de discusion en los foros multilaterales, y asesorar en la materia, en
coordinacion con la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales
gubernamentales y no gubernamentales del pais.

Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos
internacionales producidos en los organismos internacionales a cargo de la Mision.
Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision
Multilateral.
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21. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia
de relaciones multilaterales.

22. Remitir al Ministerio de Relaciones Exteriores la memoria anual de las principales
actividades y logros de la Misidn, en la fecha dispuesta por la Cancilleria.

23. Otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las antes descritas.

125
Fecha de Revision: 18/01/2018



MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

- 6.2.7.2 Seccion de Politicas de Aviacion Civil

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: sustantiva.
Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos de Politicas de Aviacion Civil, recomendar las
acciones y posiciones a seguir por la Delegacion Dominicana sobre dichos temas.

€)
1.

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas de Politicas de Aviacion Civil, particularmente los de
interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas de Politicas de
Aviacion Civil.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de asuntos de Politicas
de Aviacion Civil.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de Politicas de Aviacion Civil.
Responder a consultas sobre los temas propios de asuntos de Politicas de Aviacion
Civil.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos de Politicas de
Aviacion Civil

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos de Politicas de
Aviacion Civil, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los
mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Mision.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.7.3 Seccion de Asuntos Operativos de Aviacion Civil

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los trabajos Operativos de Aviacidn Civil, recomendar las
acciones y posiciones a seguir por la Delegacion Dominicana sobre dichos temas.

€)
1.

10.

11.

12.

13.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas Operativos de Aviacién Civil, particularmente los de
interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones que se convocan para conocer los temas Operativos de Aviacion
Civil.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de asuntos Operativos
de Aviacion Civil.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas Operativos de Aviacion Civil.
Responder a consultas sobre los temas propios de asuntos Operativos de Aviacion
Civil.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los asuntos Operativos de
Aviacion Civil.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los asuntos Operativos de
Aviacion Civil, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre los
mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones internacionales, sobre la temética al
Ministerio de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misiébn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.7.4 Seccion de Asuntos Juridicos

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacién
de estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo a la ejecucion, seguimiento
y evaluacion de la politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su
jurisdiccion, asi como de los procesos y servicios legales que deba hacer frente.

e) Funciones Principales:

1. Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren
los elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica
exterior del Estado en su jurisdiccion.

2. Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
juridicos y temas afines que maneja la mision.

3. Preparar informes y analisis juridico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

4. Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de
las dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

5. Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

6. Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa
juridica internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio
frente a demandas y reclamaciones que se presenten.

7. Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con
las instrucciones del superior inmediato.

8. Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional publico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable
al Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

9. Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

10. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.7.5 Seccion de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misidn.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién permanente, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

f)

1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Mision Permanente orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision Permanente y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones puablicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Permanente.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision Permanente.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacion del MIREX.
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6.2.7.6 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacion y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Mision, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos Yy
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.2.8 MISION PERMANENTE ANTE LA ORGANIZACION DE ESTADOS
AMERICANOS (OEA), EN WASHINGTON ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.

Despacho Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Politicos y del Consejo Permanente

Seccion de Asuntos Centro Interamericano para el Desarrollo Integral

Seccién de Asuntos de Comisiones, Grupos y Temas Especiales

Seccién de Asuntos de la Comision y de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos

Seccion de Asuntos del Comité Juridico Interamericano.

Seccion Asuntos Juridicos

Seccién de Comunicacion y Prensa

Seccién de Asuntos Administrativos
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6.2.8.1 Despacho del Jefe de Mision

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Viceministerio de Politica Exterior Multilateral.

d) Objetivo General:

Representar a la Republica Dominicana ante la Mision Permanente ante la Organizacion
de Estados Americanos en (OEA), y mantener el enlace necesario con ellos de acuerdo con
los lineamientos generales de la politica exterior dominicana y participar activamente en el
desarrollo de los trabajos de estos organismos, las consultas y posiciones sobre los temas,
y decidir sobre los mismos, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio
de Relaciones Exteriores y su politica exterior multilateral.

€)
1.

Funciones Principales:

Ostentar la Representacion del Estado dominicano ante la Misidn Permanente ante la
Organizacion de Estados Americanos en (OEA) y actuar como enlace con ellas, de
acuerdo con los lineamientos de la politica exterior y de los intereses nacionales.
Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los organismos
correspondientes, dirigiendo y supervisando las labores de las diferentes Secciones de
la Mision Multilateral.

Informar al MIREX sobre el comportamiento y decisiones en los debates de cada uno
de los organismos y realizar consultas respecto a las posiciones de los Estados
miembros, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y los lineamientos generales de la politica exterior dominicana.

Informar oportuna y debidamente al Ministerio de Relaciones Exteriores acerca de
todas las actividades de los organismos a cargo de la Misidn, solicitando las
instrucciones necesarias para poder participar adecuadamente en sus reuniones.

Velar por el cumplimiento de las tareas encomendadas a la Mision por el Ministerio
de Relaciones Exteriores, que tengan relacidén con los organismos a su cargo.

Dar seguimiento al curso de las negociaciones y decisiones relacionadas con los temas
a ser debatidos en los organismos internacionales; prever las posibles implicaciones
que puedan causar al pais, e informar y proponer soluciones oportunamente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Identificar los espacios politico, econdmico, comercial, cultural, tecnoldgico y
cientifico que puedan ser aprovechados para la ejecucion de la politica exterior y para
la promocion de los intereses de la Republica Dominicana.
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Asistir y proteger los derechos de sus nacionales, sean personas fisicas o juridicas en el
Estado Receptor.

Coordinar el apoyo logistico para el recibimiento, traslado y asistencia a los
Funcionarios dominicanos de Alto Nivel y otros, que asistan a Reuniones,
Conferencias, Asambleas y eventos celebrados en el Estado Receptor.

Dar seguimiento a la actualizacion del cuadro de las Candidaturas que se presentan en
las diferentes elecciones de los miembros de los distintos 6rganos de la ONU y que
solicitan el apoyo del Gobierno dominicano.

Presidir en las reuniones de caracter multilateral las delegaciones que representen al
pais, cuando asi lo disponga el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Facilitar a los Viceministerios correspondientes elementos técnicos y conceptuales
que contribuyan a la definicién y fortalecimiento de la politica exterior en materia de
las relaciones multilaterales con los Organismos Internacionales a su cargo.

Promover la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos técnicos, juridicos y conceptuales para la definicion de la politica exterior
del Estado en materia de relaciones multilaterales y en especial de las relacionadas con
los organismos a su cargo

Asesorar al Ministerio de Relaciones Exteriores en el disefio y ejecucion de estrategias
y procedimientos que faciliten la coordinacion interinstitucional necesaria para
formular e implementar la politica exterior del Estado en materia de relaciones
multilaterales.

Promover la realizacion de estudios e informes que permitan estructurar y defender la
posicion nacional ante los organismos multilaterales en los diferentes asuntos objeto de
discusion en los foros que se celebren, de acuerdo con las directrices del Ministro, los
Viceministerios de Asuntos de Politica Exterior Bilateral, Multilateral y el de
Asuntos Econdmicos y Cooperacion Internacional, y asesorar en la materia.

Elaborar informes y realizar analisis que permitan evaluar y dar seguimiento a la
politica exterior del Estado, en aquéllas areas tematicas objeto de discusion en los
foros multilaterales, respecto de su formulacion, adopcién, planificacion y desarrollo, y
asesorar en la materia.

Participar en los procesos de consulta, didlogo y decision que propicien autoridades
nacionales sobre areas tematicas de los organismos internacionales a cargo de la
Mision, objeto de discusion en los foros multilaterales, de acuerdo con las
instrucciones del Ministro de Relaciones Exteriores.

Solicitar oportunamente las instrucciones especificas y pertinentes para garantizar el
cumplimiento de la politica exterior dominicana en las mencionadas areas tematicas
objeto de discusion en los foros multilaterales, y asesorar en la materia, en
coordinacion con la Cancilleria y a través de la misma con las sectoriales
gubernamentales y no gubernamentales del pais.

Participar en el proceso de preparacion, negociacion y adhesion de los instrumentos
internacionales producidos en los organismos internacionales a cargo de la Mision.
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20. Preparar informes relacionados con las actividades desarrolladas por la Mision
Multilateral.

21. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre la politica exterior en materia
de relaciones multilaterales.

22. Remitir al Ministerio de Relaciones Exteriores la memoria anual de las principales
actividades y logros de la Misidn, en la fecha dispuesta por la Cancilleria.

23. Otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las antes descritas.
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6.2.8.2 Seccion de Asuntos Politicos y del Consejo Permanente

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los temas Politicos y del Consejo Permanente y recomendar
las acciones y posiciones a seguir por la Delegacién Dominicana sobre los asuntos bajo
responsabilidad de este organismo.

e)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los temas Politicos y del Consejo Permanente, particularmente los
de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los temas Politicos y del
Consejo Permanente.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos Politicos y del Consejo
Permanente.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas Politicos y del Consejo Permanente.
Responder a consultas sobre los temas Politicos y del Consejo Permanente.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas Politicos y del
Consejo Permanente.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temas Politicos y del
Consejo Permanente, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX sobre
los mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones regionales, sobre la tematica al Ministerio
de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.8.3 Seccion de Asuntos Centro Interamericano para el Desarrollo Integral

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los Asuntos del Centro Interamericano para el Desarrollo
Integral y recomendar las acciones y posiciones a seguir por la Delegacion Dominicana
sobre los asuntos bajo responsabilidad de este organismo.

€)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los Asuntos del Centro Interamericano para el Desarrollo Integral,
particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.
Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los Asuntos del Centro
Interamericano para el Desarrollo Integral.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos del Centro
Interamericano para el Desarrollo Integral.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas del Centro Interamericano para el
Desarrollo Integral.

Responder a consultas sobre los temas del Centro Interamericano para el Desarrollo
Integral.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas del Centro
Interamericano para el Desarrollo Integral.

Organizar los antecedentes e informacidén relevante sobre los temas del Centro
Interamericano para el Desarrollo Integral, a fin de facilitar la toma de decision por
parte del MIREX sobre los mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones regionales, sobre la tematica al Ministerio
de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios y
extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.

137

Fecha de Revision: 18/01/2018



MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

6.2.8. 4 Seccion de Asuntos de las Comisiones, Grupos y Temas Especiales

a)
b)

c)
d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Atender y dar seguimiento a los Asuntos de las Comisiones, Grupos y Temas Especiales y
recomendar las acciones y posiciones a seguir por la Delegacion Dominicana sobre los
asuntos bajo responsabilidad de este organismo.

e)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales:

Dar seguimiento a los Asuntos de las Comisiones, Grupos y Temas Especiales,
particularmente los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los Asuntos de las Comisiones,
Grupos y Temas Especiales.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los trabajos de los Asuntos de la de
las Comisiones, Grupos y Temas Especiales.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de los temas de las de las Comisiones, Grupos y
Temas Especiales.

Responder a consultas sobre los temas de las Comisiones, Grupos y Temas Especiales.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas de las Comisiones,
Grupos y Temas Especiales.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temasde las Comisiones,
Grupos y Temas Especiales, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX
sobre los mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones regionales, sobre la tematica al Ministerio
de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.8.5 Seccién de Asuntos de la Comisién y de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivos Generales

Atender y dar seguimiento a los Asuntos de la Comisién y de la Corte Interamericana De
Derechos Humanos y recomendar las acciones y posiciones a seguir por la Delegacién
Dominicana sobre los asuntos bajo responsabilidad de este organismo.

€)
1.

10.

11.

12.

Funciones Principales

Dar seguimiento a los Asuntos de la Comision y de la Corte Interamericana De
Derechos Humanos, particularmente los de interés para la politica exterior dominicana
y el interés nacional.

Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los Asuntos de la Comision y de
la Corte Interamericana De Derechos Humanos.

Preparar informes con los resultados de reuniones para el Jefe de Mision.

Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los Asuntos de la Comision y de la
Corte Interamericana de Derechos Humanos.

Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de Asuntos de la Comisién y de la Corte
Interamericana de Derechos Humanos.

Responder a consultas sobre los temas de la Comision y de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos.

Preparar informes a solicitud del Jefe de Misién sobre los temas de la Comision y de la
Corte Interamericana de Derechos Humanos.

Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temas de la Comision y
de la Corte Interamericana de Derechos Humanos, a fin de facilitar la toma de decision
por parte del MIREX sobre los mismos en el momento de la votacion.

Dar curso a las convocatorias de reuniones regionales, sobre la tematica al Ministerio
de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios y
extraordinarios de sesiones.

Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Misidbn Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misién.
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. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.8.6 Seccion de Asuntos del Comité Juridico Interamericano

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgéanica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivos Generales

Atender y dar seguimiento a los Asuntos del Comité Juridico Interamericano y recomendar
las acciones y posiciones a seguir por la Delegacién Dominicana sobre los asuntos bajo
responsabilidad de este organismo.

e) Funciones Principales

1. Dar seguimiento a los Asuntos del Comité Juridico Interamericano, particularmente
los de interés para la politica exterior dominicana y el interés nacional.

2. Trabajar en coordinacion con los Encargados de Secciones de las Comisiones, en
particular para los temas transversales de interés para las Secciones.

3. Asistir a las reuniones y que se convocan para conocer los Asuntos del Comité
Juridico Interamericano.

4. Propiciar la participacion activa en el desarrollo de los Asuntos del Comité Juridico
Interamericano.

5. Presentar iniciativas sobre temas de particular interés de politica exterior a nombre de
la Republica Dominicana en el marco de Asuntos del Comité Juridico
Interamericano.

6. Responder a consultas sobre los temas Juridicos y del Comité Juridico
Interamericano.

7. Preparar informes a solicitud del Jefe de Mision sobre los temas del Comite Juridico
Interamericano.

8. Organizar los antecedentes e informacion relevante sobre los temas del Comité
Juridico Interamericano, a fin de facilitar la toma de decision por parte del MIREX
sobre los mismos en el momento de la votacion.

9. Dar curso a las convocatorias de reuniones regionales, sobre la tematica al Ministerio
de Relaciones Exteriores, en el tiempo requerido.

10. Participar e integrar las delegaciones dominicanas que asiste a los periodos ordinarios
y extraordinarios de sesiones.

11. Colaborar en la elaboracion de la memoria anual de la Mision Permanente y otras
actividades que le asigne el Jefe de Misidn.

12. Otras funciones que le sean asignadas 0 que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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- 6.2.8.7 Seccién de Asuntos Juridicos

a)
b)
c)

d)

Naturaleza de la Unidad: Asesora.
Estructura Organica: Estructura de Cargos.
Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

Objetivo General:

Participar en la ejecucion de los planes y programas de la Mision y en la realizacion de
estudios, investigaciones de impacto juridico en apoyo al seguimiento y evaluacion de la
politica exterior del Estado Dominicano, particularmente en su jurisdiccidn, asi como de los
procesos Yy servicios legales que deba hacer frente.

e)
1.

10.

Funciones Principales:

Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren los
elementos juridicos y conceptuales para la ejecucion de la politica exterior del Estado
en su jurisdiccion.

Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
juridicos y temas afines que maneja la mision.

Preparar informes y analisis juridico relacionado con el pais sede, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios juridicos relacionados con las funciones de las
dependencias, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios analiticos sobre la jurisprudencia y doctrina
aplicable a los temas y tramites a cargo de la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en los estudios que emita la dependencia para preparar la defensa juridica
internacional de los intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a
demandas y reclamaciones que se presenten.

Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Participar en la realizacion de estudios y conceptos sobre temas de Derecho
Internacional pablico y privado o sobre el ordenamiento juridico interno aplicable al
Ministerio, de acuerdo con las instrucciones del superior inmediato.

Colaborar con la elaboracion de proyectos de actos administrativos y respuesta a
recursos en temas de competencia de la dependencia, de acuerdo con las instrucciones
del superior inmediato.

Otras funciones que le sean asignadas 0 que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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"~ 6.2.8.8 Seccién de Comunicacion y Prensa

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacion de la misién multilateral, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Mision multilateral orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision multilateral y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision multilateral.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Mision multilateral.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacién del MIREX.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.2.8.9 Seccion Asuntos Administrativos

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacién y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestién presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Mision, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Misién, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Mision y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la Embajada,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica:
1. Despacho del Jefe de Mision.
Seccién de Servicios Consulares.
Seccién de Asuntos Migratorios, Asistencia y Proteccion a Nacionales.
Seccién de Asuntos Comerciales, Turisticos e Inversiones.
Seccién de Asuntos Culturales y Educativos.
Seccién de Asuntos Juridicos.
Seccion de Comunicacion y Prensa.
Seccién de Asuntos Administrativos.

NG WD

c) Relacion de Dependencia: Viceministerio de Asuntos Consulares y Migratorios.

Organigrama

Misiones Consulares (Consulado Generales y Consulados Rentados)

Viceministerio de Asuntos Consulares y
Migratorios

Despacho del Jefe de Mision

Seccion de Asuntos Seccion de Comunicacion y
Juridicos Prensa

Seceidn de Asuntos
Administrativos

- e eats Seccion de Asuntos Seccion de Asuntos R
Seecion de Servicios : % 2 ; : e Seccion de Asuntos
Migratorios, Asistencia y Comerciales, Turisticos ¢ 2
Consulares et ; i Culturales y Educativos
Proteccion a Nacionales Inversiones
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d) Objetivo General:

Fomentar y facilitar el desarrollo de las actividades econdmicas, comerciales y culturales
entre la Republica Dominicana y las autoridades y la poblacion de la jurisdiccion donde
estén acreditados, asi como proteger los intereses del Estado y sus nacionales conforme la
Constitucion de la Republica, al derecho internacional, las leyes dominicanas sobre la
materia y las leyes locales.

e) Funciones Principales:

En adicion a lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica del Ministerio de

Relaciones Exteriores y del Servicio Exterior, las funciones de las misiones consulares

son:

1. Informarse de las condiciones y de la evolucion de la vida comercial, econémica,
cultural y cientifica del Estado receptor, e informar al respecto al Gobierno dominicano
y proporcionar datos a las personas interesadas;

2. Expedir pasaportes y documentos de viaje a los nacionales dominicanos, y visados o
documentos adecuados a las personas que deseen viajar a la Republica Dominicana;

3. Prestar ayuda y asistencia a los nacionales dominicanos, sean personas naturales o
juridicas;

4. Velar, de acuerdo con las leyes y reglamentos del Estado receptor, por los intereses de
los nacionales dominicanos, sean personas naturales o juridicas, en los casos de
sucesion por causa de muerte que se produzcan en el territorio del Estado receptor;

5. Velar, dentro de los limites que impongan las leyes y reglamentos del Estado receptor,
por los intereses de los menores y de otras personas que carezcan de capacidad plena y
que sean nacionales de la Republica Dominicana, en particular cuando se requiera
instituir para ellos una tutela o una curatela;

6. Representar a los nacionales dominicanos o tomar las medidas convenientes para su
representacion ante los tribunales y otras autoridades del Estado receptor, de
conformidad con la practica y los procedimientos en vigor en este ultimo, a fin de
lograr que, de acuerdo con las leyes y reglamentos del mismo, se adopten las medidas
provisionales de preservacion de los derechos e intereses de esos nacionales, cuando,
por estar ausentes o por cualquier otra causa, no puedan defenderlos oportunamente;

7. Notificar decisiones y requerimientos judiciales y extrajudiciales y diligenciar
comisiones rogatorias de conformidad con las leyes dominicanas y los acuerdos
internacionales en vigor y, a falta de los mismos, de manera que sea compatible con las
leyes y reglamentos del Estado receptor;

8. Ejercer, de conformidad con las leyes y reglamentos de la Republica Dominicana, los
derechos de control o inspeccidn de los buques que tengan la nacionalidad dominicana,
y de las aeronaves matriculadas en el pais y, también, de sus tripulaciones; asi como
prestar ayuda a los mismos;

9. Ejercer las demas funciones confiadas por Gobierno dominicano a la oficina consular
que no estén prohibidas por las leyes y reglamentos del Estado receptor o a las que éste
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no se oponga, o las que le sean atribuidas por los acuerdos internacionales en vigor
entre el Estado dominicano y el receptor;

10. Colaborar y coordinar con el Viceministerio para las Comunidades Dominicanas en el
Exterior las acciones necesarias para apoyar el cumplimiento de sus objetivos, asi
como los del Instituto de Dominicanos y Dominicanas en el Exterior (INDEX).
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- 6.3.1 Despacho Jefe de Misién

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacion de Dependencia: Viceministerio de Asuntos Consulares y Migratorios.

d) Objetivo General:

Dirigir las actividades tendentes a proteger los intereses del Estado y garantizar la
proteccion y asistencia de los nacionales dominicanos, asi como promover las actividades
comerciales, econdmicas, de cooperacion e inversion; turismo y culturales, en beneficio
del pais.

€)
1.

Funciones Principales:

Proteger los intereses del Estado, fomentando y facilitando el desarrollo de las
actividades economicas, comerciales y de promocion de las inversiones y cultural entre
la Republica y el territorio de su jurisdiccion y velando por el prestigio moral y
progreso material del pais.

Velar por la ejecucion efectiva las funciones previstas por la Leyes que rigen la
materia, asi como la prestacion de los servicios consulares, dispuestos por las mismas.
(los articulos 30 de la Ley 630-16; 50, 53 y 54 del Reglamento 142-17; y de los
articulos del 1 al 82 de Ley 716 del 09 de octubre del 1944 y sus modificaciones).
Ejercer las demas funciones confiadas por el Estado dominicano a la Oficina Consular
que no estén prohibidas por las leyes y reglamentos del pais de su jurisdiccion, o que
éste no se oponga, o las que le sean atribuidas por los acuerdos internacionales en vigor
entre el Estado dominicano y el receptor.

Proteger los intereses de los nacionales dominicanos, sean personas fisicas o juridicas,
conforme al Derecho Internacional, ofreciéndoles asesoria juridica y la asistencia
requerida, dentro de las disposiciones establecidas sobre la materia y la disponibilidad
econdmica con que se cuente.

Promover la imagen, cultura e identidad de la Republica Dominicana y de sus
nacionales;

Supervisar la promocion del desarrollo del comercio nacional en su jurisdiccion y
relacionarse directamente con los comerciantes, industriales y personas destacadas de
la localidad, orientando la propaganda comercial hacia la introduccion en ese mercado
de los productos y servicios dominicanos, en coordinacién con la Embajada
dominicana acreditada;

Planificar y realizar actos con motivo de las fiestas nacionales, de acuerdo con la
disponibilidad presupuestaria;
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Atender y asistir a las Funcionarias y Funcionarios del Gobierno dominicano que
viajen en misidn oficial a sus jurisdicciones, en especial a las y a los del Ministerio de
Relaciones Exteriores;

Practicar todos los actos conservatorios sobre bienes relictos por dominicanas y
dominicanos que fallecieren dentro de su jurisdiccion consular, asi como los
concernientes a la apertura de la sucesion, la administracion del patrimonio
sucesoral y a los de la liquidacion de los bienes hereditarios, dentro de las
condiciones previstas mas adelante;

Disponer la expedicion y renovacion de pasaportes y de documentos de viaje, cuando
proceda, a los connacionales en su jurisdiccion;

Expedir visados a las personas que deseen viajar al pais, de acuerdo con los pardmetros
establecidos por la Cancilleria;

Legalizar firmas en documentos expedidos en su jurisdiccion que vayan a ser
utilizados en el pais.

Apoyar la politica de promocion de la Republica Dominicana en su jurisdiccion, en sus
diferentes aspectos, en coordinacion con los organismos estatales correspondientes, a
través de sus enlaces con la Cancilleria;

Promover el desarrollo del turismo, en coordinacion con la Embajada dominicana
acreditada y el Ministerio de Turismo;

Velar por el mantenimiento actualizado de un Registro de Dominicanos, contentivo
de las generales de los nacionales residentes en su jurisdiccion; incluir en la seccién
consular de la embajada

Informar de cuanto signifique progreso en el pais de su jurisdiccion, que pueda
redundar en beneficio de instituciones dominicanas, que promueven el desarrollo
social, economico, comercial, la ciencia, la tecnologia, la cultura y, en fin, la
prosperidad publica.

Mantener en lugares visibles de sus Oficinas un cuadro contentivo de las tarifas que

se cobran por concepto de derechos consulares en las diferentes funciones que se
ejerzan y velar por la correcta aplicacion de los mencionados derechos.

Remitir a la Cancilleria informes mensuales de las principales actividades
desarrolladas en cumplimiento de sus funciones. En caso de que la Misién Consular
esté establecida en una circunscripcion en la cual no exista Mision Diplomatica del
pais, incluir en los mismos informacion acerca de los hechos mas relevantes
ocurridos en su jurisdiccion, en los ambitos politico y econdmico

Remitir a la cancilleria, durante los primeros cinco dias de cada mes, un informe
mensual contentivo de la rendicion de cuentas de las recaudaciones consulares
efectuadas en la Oficina Consular durante el mes anterior, de acuerdo con las
disposiciones sobre la materia;

Rendir Informes por separado, a principios de cada mes, de las visas concedidas por la
Oficina Consular durante el mes anterior; de los pasaportes expedidos o renovados y
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de las actas del Estado Civil instrumentadas por nacimientos, fallecimientos, etc,
ocurridos en su jurisdiccion;

21. Antes del 31 de noviembre de cada afio, remitir la Cancilleria la Memoria anual de la
gestion realizada durante el mencionado afio, que deberd contener informaciones
precisas sobre las principales actividades, rendicion de cuentas y logros mas
significativos de la Oficina Consular;

22. En adicién a las funciones supra indicadas de velar por las previstas en la Ley
Orgénica y del Servicio Exterior Num. 630-16, su reglamento de aplicacion Nam. 142-
17 y la Ley de Funcion Publica de los Consules NUm. 716, realizara las siguientes
funciones: (poner a los jefes de mision bilateral

23. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.3.2 Seccion de Servicios Consulares
a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Velar por la prestacion correcta de los servicios consulares que se prestan, con la finalidad
de garantizar de manera efectiva los intereses de la comunidad dominicana en el exterior,
asi como de los extranjeros que requieran dichos servicios.

e) Funciones Principales:

1. Realizar las funciones notariales, de registro civil y otras funciones publicas previstas
en la normativa legal vigente.

2. Rendir informes relacionados con las actividades desarrolladas por la seccion
Consular.

3. Dar cumplimiento a las actividades programadas en su Plan Operativo Anual.

4. Responder a consultas y prestar asistencia técnica sobre los temas bajo su
competencia.

5. Participar en el disefio y ejecucién de programas y estrategias para proteger los
intereses del pais en las areas de su jurisdiccion, de acuerdo con los lineamientos del
MIREX y del Jefe de Mision.

6. Colaborar con el seguimiento y la ejecucién de los compromisos que tenga a cargo la
Oficina Consular e informar al Jefe de Misidn sobre las desviaciones y retrasos que
se presenten para implementar acciones correctivas.

7. Realizar los tramites relacionados con la expedicion y renovacion de pasaportes.

8. Expedir excepcionalmente y cuando se requiera, documentos de viaje a favor de los
connacionales en el exterior, cuando estos no posean pasaportes.

9. Procesar las solicitudes de visas a favor de extranjeros que deseen visitar el pais.

10. Realizar los actos notariales, los del Estado Civil y otros de caracter administrativo,
asi como la legalizacion de documentos de conformidad con la normativa vigente y
los procedimientos establecidos por la Cancilleria.

11. Atender y asistir a las Funcionarias y Funcionarios del Gobierno dominicano que
viajen en mision oficial a sus jurisdicciones, en especial a las y a los del Ministerio de
Relaciones Exteriores;

12. Dar tramite a las notificaciones de actos de alguacil remitidos por la autoridad
competente dominicana dentro de su jurisdiccion.

13. Mantener en lugar visible de la Seccién un cuadro contentivo de las tarifas que se
cobran por concepto de derechos consulares en las diferentes funciones que se
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ejerzan, y velar por la correcta aplicacion de los mencionados derechos.

14. Preparar para la firma del Jefe de Misidn, durante los primeros cinco dias de cada
mes, el informe mensual contentivo de la rendicién de cuentas de las recaudaciones
consulares efectuadas por la Oficina Consular durante el mes anterior, de acuerdo con
las disposiciones sobre la materia.

15. Preparar para la firma del Jefe de Misién, a principios de cada mes, informes por
separado de las visas concedidas por la Oficina Consular, de los pasaportes expedidos
y renovados y de las actas del Estado Civil durante el mes anterior.

16. Ejercer las demas funciones previstas en el area de su competencia por la normativa
legal vigente y otras que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
antes descritas. (agregrar a todas las secciones de los consulados)

17. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.3.3 Seccion de Asistencia y Proteccion a Nacionales y de Asuntos Migratorios,
a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.
b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.
c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Ejecutar las acciones necesarias para la debida asistencia y proteccién a los ciudadanos
dominicanos en el ejercicio de sus derechos e intereses en la jurisdiccion de la Mision
Consular, asegurando que los mismos sean respetados, en especial los de aquellos
nacionales que se encuentran en situacion de vulnerabilidad.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar acciones de asistencia y proteccion a connacionales, de acuerdo con la
caracterizacion de la poblacion dominicana que se encuentra en la jurisdiccion de la
Mision Consular y las directrices del Ministerio y del Jefe de Mision, y asesorar en la
materia.

2. Asistir y proteger a las dominicanas y dominicanos en los casos en que se les
requiera, especialmente en los actos encaminados a la conservacion de su seguridad y
de los bienes de éstos que se hallaren radicados en la jurisdiccion consular.

3. Canalizar y procurar soluciones adecuadas a las solicitudes de servicios de asistencia
y proteccion a dominicanas y dominicanos residentes en la circunscripcion consular,
solicitados por familiares y demas interesados, y mantenerlos debidamente
informados.

4. Participar en la realizacion de estudios, particularmente en su jurisdiccion que
permitan identificar y caracterizar la migracion internacional dominicana y la
migracién de extranjeros a la Republica Dominicana y asesorar en la materia.

5. Preparar informes sobre la politica migratoria del pais de su jurisdiccién, que puedan
ser de interés para la politica exterior de la Republica.

6. Dar seguimiento a los estudios e informes publicados que evallen la ejecutoria de la
politica migratoria y la estructuracion de la posicion nacional al respecto en los
diversos foros sobre la materia.

7. Orientar en el disefio e implementacion de estrategias y procedimientos para realizar
un seguimiento y evaluacién a las medidas que se adopten en los foros multilaterales
sobre la Politica Migratoria e informar al Jefe de Mision sobre su impacto en los
intereses nacionales.

8. Proporcionar asistencia técnica en los procesos de preparacion, negociacion y
adhesién de los instrumentos internacionales en materia de Politica Migratoria, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.
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9. Mantener actualizado el Registro de Dominicanos residentes en la circunscripcion
consular, contentiva de sus generales.

10. Participar en el disefio y ejecucion de estrategias para proteger los derechos e
intereses de los nacionales dominicanos en su jurisdiccion, de acuerdo con los
lineamientos del MIREX y del Jefe de Mision.

11. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.3.4 Seccion de Asuntos Comerciales, Inversién y Turisticos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Apoyar las iniciativas de la Republica Dominicana con el pais receptor relativas a la
promocion del comercio, de las exportaciones y el turismo, en las negociaciones
comerciales, asi como la atraccion de la inversion extranjera hacia el pais, en coordinacion
con la Embajada dominicana acreditada en su jurisdiccion.

€)
1.

Funciones Principales:

Propiciar en el pais receptor la concertacion de iniciativas y acuerdos de promocion
comercial e inversion, en coordinacidon con el Viceministerio para Asuntos
Econdmicos y Cooperacion Internacional.

Ejecutar acciones para promover a la Republica Dominicana desde el punto de
vista economico, comercial, turistico, cientifico y cultural, entre otros, conforme a
los lineamientos de la Misidn Diplomatica de la que dependa la Mision Consular.
Apoyar a las areas pertinentes de la Cancilleria en el seguimiento de los aspectos
comerciales derivados de las cumbres, conferencias y reuniones internacionales
llevadas a cabo en su jurisdiccion.

Promover la apertura y consolidacion de mercados de exportacion de productos
dominicanos, inversion y turismo, en coordinacion con el Viceministerio para Asuntos
Econdmicos y Cooperacion Internacional;

Realizar acciones de inteligencia comercial y de prospeccion de mercados, con el
objetivo de formular una estrategia para fortalecer la competitividad del comercio
exterior dominicano, en su jurisdiccion.

Apoyar y participar en las actividades de desarrollo comercial, turistico e inversion,
promovidas por instituciones publicas y privadas de la Republica Dominicana en la
jurisdiccién de su competencia

Fortalecer la participacion y presencia del pais en las negociaciones comerciales
internacionales en su zona de adscripcion, en el marco de la politica comercial
dominicana;

Fortalecer la participacion y presencia del pais en las negociaciones comerciales
internacionales en su jurisdiccidn, en el marco de la politica comercial dominicana;
Atender las consultas de empresas y gremios empresariales del sector privado nacional
y de jurisdiccion, referentes a las materias de comercio exterior, inversion y turismo en
el ambito de su competencia;
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10. Informar al CEI-RD, via MIREX sobre oportunidades de negocio y de potenciales
inversiones que hayan sido identificadas en el Pais sede.

11. Realizar el monitoreo y seguimiento de los contactos y de las oportunidades en las
diferentes actividades de promocién del comercio exterior, inversion y turismo;

12. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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6.3.5 Seccion de Asuntos Culturales y Educativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Sustantiva.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Fomentar la cultura, identidad y sentido de pertenencia de la comunidad dominicana en el
exterior en el pais receptor, a través de la promocion de los valores nacionales, los
simbolos patrios y las manifestaciones culturales distintivas de la sociedad dominicana.

Funciones Principales:

Difundir los valores y la diversidad cultural del pueblo dominicano en su jurisdiccion.

Elaborar y ejecutar acciones y actividades para fortalecer la identidad nacional.

Propiciar, conjuntamente con las autoridades competentes, la elaboracion y difusion

de informaciones, que den a conocer las diferentes actividades que realice la

comunidad dominicana en su jurisdiccion consular.

4. Dar a conocer el patrimonio histérico y cultural tangible e intangible de la Republica
Dominicana.

5. Promover espacios de dialogos para el desarrollo de actividades socio culturales y
propiciar su sostenibilidad.

6. Planificar y promover actividades de caracter historico, folcloricas, artisticas,
deportivas y culturales en general, con la asistencia de personalidades, intelectuales y
gestores culturales que exalten la identidad nacional, en especial aquellas se celebren
con motivo de las Fiestas Patrias.

7. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.

wnEPe
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] 6.3.6 Seccion de Asuntos Juridicos

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:

Asesorar a la Mision sobre leyes y disposiciones juridicas, especialmente en materia
Diplomética y Consular en apoyo a la ejecucion, seguimiento y evaluacion de las politicas
publicas en materia consular del Estado Dominicano, particularmente en su jurisdiccion,
asi como de los procesos y servicios brindados por la misién.

€)
1.

Funciones Principales:

Participar en la realizacion de estudios, informes e investigaciones que suministren
los elementos juridicos y conceptuales para la ejecucion de las politicas publicas en
materia consular del Estado, en su jurisdiccion.

Preparar documentos y solicitudes de informes procedentes de la Cancilleria, y los
solicitados por las sectoriales nacionales a través de esta, concernientes a los asuntos
juridicos y temas afines que maneja la mision.

Preparar informes y analisis juridicos sobre los instrumentos juridicos vigentes en la
jurisdiccion, incluyendo la jurisprudencia y reglamentaciones administrativas,
vinculantes a los temas consulares y de asuntos migratorios.

Participar y cooperar en la preparacion de la defensa juridica internacional de los
intereses del Estado dominicano o del Ministerio frente a demandas y reclamaciones
que se presenten en su jurisdiccion, en coordinacion con la direccién juridica del
MIREX.

Dar curso a los tramites juridicos que deba atender la dependencia, de acuerdo con las
instrucciones del superior inmediato.

Velar por la adecuada elaboracion de los instrumentos juridicos y actos
administrativos, suscritos por el jefe de mision de acuerdo con la normativa vigente y
los lineamientos de la Direccion Juridica del MIREX.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.3.7 Seccion de Comunicacion y Prensa.

a) Naturaleza de la Unidad: Asesora.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c)

Relacién de Dependencia: Despacho del Jefe de Mision.

d) Objetivo General:
Desarrollar y ejecutar el plan de comunicacién de la mision consular, conforme a la
estrategia de comunicacion del MIREX.

€)
1.

Funciones Principales:

Elaborar el Plan de Comunicacion de la Misién Consular orientado a fortalecer la
imagen del pais, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccion de
Comunicacion del MIREX.

Ejecutar acciones de comunicacion que repercutan de manera positiva en la imagen del
Ministerio de Relaciones Exteriores, el Gobierno y el Estado dominicano.

Difundir y publicar boletines de contenidos informativos y noticiosos relacionados con
el trabajo de la Mision Consular y del Ministerio de Relaciones Exteriores, asi como
iniciativas relevantes de la Republica Dominicana.

Realizar las acciones de relaciones publicas de la mision, con los periodistas,
comunicadores y lideres de opinidn, de su jurisdiccion.

Coordinar y publicitar en los medios de su jurisdiccion, los acontecimientos relevantes
de comunicacion como rueda de prensa, actos sociales y otras actividades y eventos
que realice la Mision Consular.

Administrar y supervisar de conformidad con la regulacion dictada por la Direccion de
Comunicacion del MIREX y en coordinacion con el Jefe de Mision, el contenido de la
pagina web y las redes sociales de la Misién Consular.

Trabajar el disefio y diagramacion de los contenidos y estilos de comunicacion e
identidad grafica, establecidas por la Direccion de Comunicacién del MIREX.

Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las
descritas.
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6.3.8 Seccion Asuntos Administrativos.

a) Naturaleza de la Unidad: Apoyo.

b) Estructura Orgénica: Estructura de Cargos.

c) Relacion de Dependencia: Despacho del Jefe de Misién.

d) Objetivo General:

Coordinar, planificar y procesar las operaciones administrativas, financieras y de recursos
humanos de la Mision, velando por la aplicacion y el cumplimiento de las politicas,
normas y procedimientos establecidos por los 6rganos de control del Estado y del MIREX,
de conformidad con la normativa vigente.

e) Funciones Principales:

1. Ejecutar las politicas, planes y programas en coordinacion con el Jefe de Mision y la
Direccion Financiera del MIREX, relacionados con la gestion presupuestaria y
contable de la Mision.

2. Proporcionar la informacion pertinente requerida por los érganos de fiscalizacion y
control del Estado dominicano, sobre las recaudaciones y las operaciones financieras
de la Mision, en coordinacion con el Jefe de Mision y la Direccién Financiera del
MIREX

3. Coordinar y controlar el proceso de contratacion de bienes y servicios, en
coordinacion con el Jefe de Mision, con las Direcciones Administrativa y Financiera
del MIREX, de acuerdo con la normativa vigente.

4. Administrar los fondos de gastos operativos asignados a la Mision, asi como todo lo
relativo al manejo de la cuenta bancaria de la Mision, de acuerdo a las politicas de
administracion financiera del Estado, y las normativas de los organismos de control y
del MIREX.

5. Suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision los cheques y demas instrumentos de
pagos correspondientes a la mision.

6. Elaborar, consolidar y presentar los estados financieros y suministrar la informacion
financiera que le sea solicitada por las autoridades competentes.

7. Ejecutar y controlar las actividades relacionadas con proveedores, adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los elementos, equipos y
demas bienes necesarios para el funcionamiento de la Misién.

8. Formular y preparar el presupuesto anual de la mision en coordinacion con el Jefe de
Mision.

9. Elaborar y mantener actualizado el registro y control de los activos fijos de la Mision.
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. Formular, en coordinacion con el Jefe de la Misién y la Direccion de Recursos
Humanos, el Plan de Formacion y Capacitacion de los servidores de la Misién y velar
por su ejecucion.

11. Coordinar y ejecutar las politicas, programas y proyectos de administracién de los

recursos humanos, de conformidad con la normativa vigente.

12. Colaborar con la organizacion y desarrollo de los eventos a cargo de la mision,
actividades y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision, de
acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision.

13. Velar por el buen funcionamiento de la oficina.

14. Velar y controlar la prestacion de los servicios de archivo y correspondencia, aseo,
cafeteria, vigilancia y demas servicios generales de la Mision.

15. Llevar y mantener actualizados los registros de la correspondencia tramitada por la
dependencia y responder por la exactitud de los mismos.

16. Otras funciones que le sean asignadas o que por su naturaleza sean afines con las

descritas.
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